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Temeljem dtanka gg. Statuta Osnovne Skole Molve (KLASA: 012-03/19-01/02, URBRo ):2137-39-o1-1 od

27.oz.zoLg.), statutarne odruke o izmjenama i dopunama statuta osnovne Bkole Molve (KLASA: oL,-03/24-03107'

URBROJ: 2L37_3g-ot-2- od l'.trav nja 2024.11' au vezi sa drankom 34. Zakona o fiskarnoj odgovornosti (Narodne

novine, br. LLtrtg,g3rzSI dranka 7. uredbe o sastavrjanju i predaji rzjave o fiskarnoj odgovornosti (Narodne

novine,broj95/19.),rrrnut"tjSkoledana0T'sijednja2025'godine'donosi

PROCEDURU

zaprirnania i proviere raこ una′ te placania raこ
una u OsnOvnO,こ koli MoiVe

こlanak l

elanak 2.

postupak zaprimanja i provjere ra[una te pravovremenog plaianja provodi se po sljededoj proceduri

NJE POPRATNl
DOKUMEN丁 lROKODGoVORNOS丁oPIS AKTIVNOSTlRED.

BRO」

E-raEunSedam danaTajnica

Raiunise zaPrimaju u

propisanom elektronidkom

obliku" e-raduni" Putem FINA-

inog servisa E-radun za driavu,

odnosno Preko informacijskog

sustava Riznica s kojim je FINA-

inin servis E-RACUN Povezan'

Raduni koji su izuzeti iz obveze

slanja kao e-raduni zaPrimaju se

putem PoSte u tajniStvu Skole'

Dobivaju 5tambilj i datum

rlmitka`

Primitak e‐

raこ una
1

Vizualizirani
e-radun,

ulazni rafunracun

U trenutku
zaprimanja

丁̀ nica

formalna kontrola - Po

svih zakonskih elemenata,

reference na bro

stojanje

Provjera raduna2.

ovom Procedurom propisuje se postupak zaprimanja i provjere raEuna te pladanja raduna'



ugovora/narudZbenice,
popratnih dokumenata i dr.
Suitinska kontrola - da li
robalusluga odgovara kolidini,
kvaliteti i ostalim specifikacijama
iz ugovora/narudibenice/ponude
idr.

najkasnije
sedam dana

od primitka

s privitcima

3.

Dodavanje
privitaka e-

rafunu

Radun se povezuje s popratnom
dokumentacijom: ugovor ili
narudibenica. Provjera da li na

otpremnici ili izvjeStaju o
obavljenoj usluzi postoji potpis
osobe koja je preuzela

robu/uslugu.

Tajnica

U trenutku
zaprimanja

raduna,
najkasnije

sedam dana

od primitka

Vizualizirani
e-radun,

ulazni radun

s privitcima

4.

Odbijanje e-
raduna kroz lS

Riznica

Nakon formalne i su5tinske
provjere, ako radun ne sadrii sve
potrebno, odbija se kroz
informacijski sustav Riznica

Tajnica

U trenutku
zaprimanja

raEuna,

najkasnije
sedam dana

od primitka

E-raEun

5.

Prihva6anje e-

raduna kroz 15

Riznica

Nakon provjere, u Riznici se

prihvaia e-radun koji je pro5ao

formalnu i sultinsku kontrolu
Tajnica

U trenutku
zaprimanja

raduna,

najkasnije
sedam dana

od primitka

E-radun

6.
Ovjera e-raduna
kroz lS Riznica

Kroz Riznicu, ravnatelj ovjerava e-
radun

Ravnatelj

Najkasnije u

roku od dva

dana po

zaprimanju e-

raEuna

Vizualizirani
e-radun,

ulazni radun

s privitcima,
ovjera e-

raduna

フ

Prosljedivanje
na dodatnu

ovjeru/radunsku
kontrolu

Nakon upisa podataka za

knjiZenje e-raduna, Salje se

voditeljici radunovodstva na

dodatnu ovjeru tj. radunsku
kontrolu.

Ravnatelj

U trenutku
zaprimanja
raduna, a

najkasnije 5

radnih dana
prije dospijeia

plaianja

Vizualizirani
e-radun,

ulazni radun

s privitcima

8.
Knilttenie

racuna

Po izvrSenim kontrolama radun

se razvrstava prema vrstama
rashoda, programima
(a ktivnostima/projektima) i

izvorima ffnanciranja, te se

raiunu dodaje pozicija, konto i

opis raduna.

VOditeliiCa

raこunQvQdswa

U trenutku
zaprimanja
radunu, a

najkasnije 5

radnih dana
prije dospijeda

plaianja

Vizualizirani
e-rafun,

ulaani radun
s privitcima

9
Priprema za

plaianje raduna

Nakon knjiZenja, rafun se

priprema za plaianje te se kreira
zahtjev za pladanje i Salje u

likvidaturu. Tamo svojim
potpisom zapodinje lanac
potpisivanja.

Voditeljica
radunovodstva

Prema datumu
dospijeda

Zahtjev za

isplatu/
nalog za

plaianje

10
Odobrenje za

plaianje raduna

Kontrola pripremljenog raduna u
likvidaturi, potpisivanje i

Ravnatelj
Prema datumu

dospijeia
Zahtjev za

isplatu/



prosljediva nje na daljnje
potpisivanje u nadleZni UPravni

odjel u Koprivniiko-kriievadkoj
Zupanり :

nalog za

pladanje

11. Plaianje rafuna
Odobrenje zahtjeva/naloga za

plaianje putem potPisa ostalih

osoba ovlaStenih za Plaianje

Odgovorne
osobe u

Koprivnidko-
kriievafkoj

Zupaniji

Prema datumu
dospijeia

Riznica-

obavijest o
knjiienju

elanak 3.

Ova procedura stupa na snagu danom dono5enja, a objavit ie se na internetskoj stranici Skole.

elanak +.

Dono(enjem ove procedure prestaje vaiiti Procedura zaprimanja i provjere raduna, te plaianja ratuna u

Osnovnoj 5 kol i Mo lve, K LASA: 401-01, I t9 -0U09; U RB RO J : 21'37 -39 -19- 1od 29. 10 .2019 .

atelj:

uc

MOLVE


