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Broj ucenika: l. - 1V. razred: 73
V.-VIIl. razred: 61
UKUPNO UCENIKA L-VIII. razreda: 134
Broj razrednih odjela: I.-IV. razreda: 4 Cista
I.-1V. razreda: 4 kombinirana
V.-VIIL razreda: 6 Cistih
Ukupno razrednih odjela I.-VIII. razreda: 14
Broj podruénih $kola: 1. PS MEDVEDICKA
2. PS REPAS
Broj djelatnika:

a) 8 ucitelja razredne nastave
b) 17 uditelja predmetne nastave
C) 3 strucna suradnika- pedagog, knjiznic¢ar, logoped

d) 1 ravnatelj
e) 11 ostalih djelatnika

Ravnatelj Skole: Ivan Jakovié¢
Voditelji podrué¢nih $kola: 1. Krunoslava Sikulec / PS Medvedi¢ka /
2. Marija Jadan / PS Repas /



OSNOVNA SKOLA MOLVE

SADRZAJ:

1.OPCI PODATCI O SKOLI

1.1. Obiljezja SKOISKOZ POAIUCTA.......viieiieieiie et aee s 4
2. UVJETI RADA
2.1, Unutra$nji SKOISKI PIrOSTOTL....c.uuieeiiiieiiiieeiiie ettt e et eeite et e st e et e e et eeeeaeessaeessaeesssaaesssbeesssbeesssneeans 4
2.2, VANJSKI PIOSTON . ...ttt b bbbttt bbbt bbbt et e e e e b e b e et e b b e ne e 5
2.3, FInancijski plan SKOLe. ..o et e et e e e e et e e e tae e e ra e e eaaeesnee e 5
3. PODATCI O IZVRSITELJIMA POSLOVA
3.1. Podatci o uciteljima 1 Strucna ZastUPlJENOST.......cc.eeevierieriiieiieeiteiie ettt et eieeebeereeereeeaeesree e 6
3.2. Tjedna zaduzenja odgojno-obrazovnih djelatnika............cccoeiieiiiii i 7
3.3. Podatci o ravnatelju, struénim SUradniCima ..........ccceerieeiiienieeniienieeieenie et eteeseeeereeseeesasee e 7
3.4. Podaci o administrativnom i tehnickom 0SODIJU..........c..coccuiiiiiiiiiiiiieeeee e 8
3.5. Podatci 0 razrednim OQJEIIMA ........ooiiiiiiiii e 9
4. GODISNJI KALENDAR RADA
4.1. GodiSnji Kalendar Tada ...........occuieiiieiiieiie ettt b e nn e 10
4.2. Kalendar kulturne i javne djelatnOSti..........c.coviieiiieieciicc e s 12
5. ORGANIZACIJA RADA
5.1. Kontrola ulaska u $kolu 1 1z1aska 1Z SKOIE..........c..ceecuiiiiiiiiiiiii e e 14
5.2. Raspored deZurstVa UCTERIJa........eovuieriieiieeiieiie ettt ettt ettt ae et e ebeesteeesbe e saeenbaesabeesinesbeesreens 15
R Y = 0 LT 4 I ] 010 (= USSR 16
6. TIEDNI I GODISNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA 1 PREDMETIMA
6.1. Tjedni broj sati PO PredmetiMa..........ccvciiiiiie ettt ee e ns 61
6.2. GodiSnji broj SAtH PO FAZIEUIMA. .......ecuiiuiiiiiieii ittt bbbt e e e e 62
B.3. Plan 1ZDOME NASTAVE. .......couiiiiiiiieee bbbttt ens 17
0.4. Plan 1zvanuCioniCKe NASTAVE. ... ......iiiiiiiiiiiiie ettt ettt eesteeeteesteeesbeessaeesse e saeesseensneesseeas 18
6.5. U€enici s posebnim 0dgojno-0brazovnim Potrebama............ccovvviirieiieieie e 20
6.6, DOPUNSKA NASTAVA. ......eevveeeete ittt bbb bbbttt bt e e e 20
B.7. DOGALNG NASTAVA. .......eueeieeieetitet ettt bbbt h bt bbb bbbt b et b bbb 21
6.8. Ukljucenost ucenika u izvanSkolske aktiviosti.........cccveeeriieeiiieeiieeeeee e 21
6.9. Plan izvannastavnin @KtiVOSTI.............couiiiiiiiiic e 22
7. GODISNJI PLAN I PROGRAM RAVNATELJA I STRUCNIH SURADNIKA
7.1 RAVNALEHJ. .. .c ettt e et e e be et e aae e re e reareenreens 23
A =T F= T (oo USSR PSPPI 27
7 T o T o] o L=T OSSP STRSPRPRN 30
7.4, SKOISKI KNJIZIIGAT ...ttt en s 35
S T I V| 1L 40
7.6. RACUNOVOQA ....ooeviiiiiiieeiie ettt et e et e et e et e e essaeeessaeeessbe e e sab e e e ebb e e e kbt e e bbeeabeeeantneeanes 45
8. PLANOVI RADA STRUCNIH TIJELA, TIJELA UPRAVLJANJA 1 RUKOVODENJA
8.1 SKOISKI OGDOT. ... oottt st 47
8.2, UCIHELISKO VIJECR. .. ceueiiiiiieiieeiieiee ettt ettt et et e et esa bt e ket e bt e she e e beesae e et e e nnneeneesnnas 50
8.3. RAZIEANO VIJECE .oneviieeiiiieeiie ettt ettt e ettt e et e e st e e s ateeesaeeensaaeensaeesssaaesasbeeeanbeeebbeestneeenneas 51
LR VA [T (e L - TP P UP OV RTOPOPR 52
8.5, VIJECE UCEIIKA. ....ccoiiiiiiiie ettt e ettt e et e e s te e e s ste e e ssaeesseeesaeesasbeeesnbeeeanbeeennbeeanneas 53
9. PLAN STRUCNOG USAVRSAVANJA
9.1. Planovi stru¢nog usavrSavanja ucitelja na stru¢nim aktivima unutar Skole u $k.g. 2025./2026....... 54
10. PODATCI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U ODGOJNO-OBRAZOVNOM RADU
10.1. Profesionalno usmjeravanje UCENIKA............eeeriuiriiiiiiiiiie e 56
10.2. Planiranje i provedba nacionalnih iSpita..............oooiiiiiiii e 57
10.3. Plan i briga za zdravstvenu i socijalnu zaStitu UCENIKa...........cccereriiieeiiiieeiee e 58



OSNOVNA SKOLA MOLVE

Na temelju ¢lanka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli (Narodne novine broj:
87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13, 152/14, 7/17, 68/18, 98/19, 64/20, 151/22,
155/23, 156/23) i ¢lanka 10. i 35. Statuta Osnovne Skole Molve (KLASA: 012-03/19-01/02, URBROJ: 2137-
39-19-1 od 08. ozujka 2019.) 1 odredbi Statutarne odluke o izmjenama i dopunama Statuta Osnovne Skole
Molve (KLASA: 011-03/24-01/01, URBROJ: 2137-39-01-3), na prijedlog ravnatelja i uz misljenje Vijeca
roditelja i Ugiteljskog vijeéa, Skolski odbor Osnovne §kole Molve na 5. sjednici odrzanoj 2. listopada 2025.
donio

GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA
OSNOVNE SKOLE MOLVE
ZA SKOLSKU GODINU 2025./2026.



OSNOVNA SKOLA MOLVE

1. OPCI PODATCI O SKOLI

1.1. Obiljezja Skolskog podrucja

Osnovna skola Molve djeluje na podrucju dviju opéina i to: Molve i Novo Virje. Mati¢na Skola Molve ima
dvije podrucne Skole, Medvedicku i Repas.

U Podrucnoj $koli Repa$ nastava je organizirana u kombiniranim (L/IIl. i I1./IV.) razrednim odjelima
Odlukom o utvrdivanju broja redovitih i kombiniranih razrednih odjela.

U Podruc¢noj skoli Medvedicka nastava je organizirana u kombiniranim (L./IL 1 III./IV.) razrednim odjelima
Odlukom o utvrdivanju broja redovitih i kombiniranih razrednih odjela.

Ucenici se svakodnevno prevoze u $kolu autobusom autoprijevoznika "Podravina express-tours” i nakon

Skole vracaju se autobusom kucama. Prijevoz ucenika osigurava Koprivni¢ko-krizevacka zZupanija.

2. UVJETI RADA

2.1. Unutrasnji Skolski prostori

U Mati¢noj Skoli Molve nastavni proces ustrojen je u jednoj smjeni za ucenike od 1. do IV. razreda (4
razredna odjela), a nastava pocinje u 8,00 sati. U Mati¢noj Skoli Molve nastavni proces ustrojen je u jednoj
smjeni i za ucenike od V. do VIII. razreda (6 odjela), a nastava pocinje u 8,00 sati.

Preko puta Skole nalazi se Skolska sportska dvorana u kojoj se odvija nastava TZK.

U Podru¢noj skoli Repas nastava se odvija u jednoj smjeni, a po€inje u 8,30 sati. U Podruénoj skoli
Medvedicka nastava se odvija u jednoj smjeni, a pocinje u 8,00 sati.

Prostor u mati¢noj Skoli stavljen je u funkciju za odrzavanje jednosmjenske nastave.

- procjena stanja opée opreme: 4

- procjena stanja didakticke opreme: 4

Prostori u podru¢nim $kolama primjereni su za nastavu.

- procjena stanja opce opreme: 4

- procjena stanja didakticke opreme: 4
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2.2. Vanjski prostor

Zelene povrsine, igraliSta, Skolski vrt

Redni Naziv povrsine Veli¢ina u m2 Ocjena stanja
Broj
1. Zelene povrsine 400m2 Zadovoljava
2. Parkovi 5600m?2 Zadovoljava
3. IgraliSta 900m2 Zadovoljava
4, lgrali$ta u PS 2000m?2 Zadovoljava

Plan uredenja Skolskog okolisa
Radovi na uredenju Skolskog parka pokraj igralista i $kole- III. faza u planu je ove $kolske godine. Planovi
za IIl. fazu uredenja financijski bi bili zatvoreni proracunom za 2025. u Op¢ini Molve. U ovoj Skolskoj godini

OS Molve i Agencija za pravni promet objavljuje nadmetanje za Pruzanje energetske usluge u svrhu

pobolj$anja energetske uginkovitosti Zgrade ,0S Molve - dvorana®, Trg kralja Tomislava 7a, 48 327 Molve

2.3. Financijski plan Skole

OS Molve financira se sukladno Odluci o kriterijima i mjerilima nadina financiranja decentraliziranih
funkcija osnovnih $kola nad kojima osnivacka prava ima Koprivni¢ko-krizevacka zupanija u 2025. godini.
U skladu s ovom Odlukom $kola je izradila financijski plan Skole za 2025. godinu i projekcije za 2026. 1
2027. godinu u koji su, izmedu ostaloga, ugradena i sredstva dobivena od Koprivni¢ko-krizevacke Zupanije
1 Op¢ine Molve.

Prihodi 1 primici po izvorima financiranja utvrdeni su u Financijskom planu za 2025. godinu u iznosu
1.336.332 eura. Rashodi i izdaci su planirani u iznosu 1.343.332 eura. Preneseni viSak iznosi 7.000 eura.
Odluku o Financijskom planu za 2025. godinu i projekcije za 2026. i 2027. godinu donio je Skolski odbor
na svojoj 49. sjednici odrzanoj 08. studenoga 2024.

Zbog ogranicenih sredstava Skola nastoji racionalizirati svoje poslovanje te podmiruje sve svoje obveze u

zakonskom roku pridrzavajuéi se Financijskog plana za 2025. godinu.
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3. PODATCI O IZVRSITELJIMA POSLOVA

3.1. Podatci o ufiteljima i stru¢na zastupljenost

Cerepinko

Red. Ime i prezime Zvanje Strucéna Predmeti
broj ucitelja sprema koje predaje
UCITELJI RAZREDNE NASTAVE
1. Dubravka Jakovic ué. razredne nastave VII/I PA RN Lr. Molve
2. Katica IStvan uc. razredne nastave VII/1 PA RN Il.r. Molve
3. Zeljkica Cerepinko u¢. razredne nastave VIl/I PA RN 1IL.r. Molve
4, RuZica Bartoli¢ ué. razredne nastave
5. Monika Ivanéan uc. razredne nastave VII/UF RN 1II. r. Molve (zamjena)
6. Ivana Kolar uc. razredne nastave VII/I PA RN I/1L.r. PS Medvedicka
7. Krunoslava Sikulec ué. razredne nastave VII/I PA RN [1I/IV.r. PS Medvedicka
8. Marija Jadan ud. razredne nastave VII/I PA RN I./IV.r. PS Repas
9. Katica Ciganek uc. razredne nastave VI/I PA RN L.r Molve
UCITELJI PREDMETNE NASTAVE
10. Zeljka Ivandija mag. educ. bio/ kem VII/I PMF PRI,KEM,BIO
11. Robert Pentek dipl.ing. VII/1 PF TEH.KUL.
12. Josip lvanc¢an univ. bacc. phys. VII/I FF FIZIKA
13. Josip Kapitanié mag.mus. VII/I MA GLAZBENA KULTURA
14. Stanko Molnar prof. informatike VII/I INF INFORMATIKA
15. Marija Halacek uc. hrv. jezika i knj. VII/I FF HRVATSKI JEZIK
16. Mirela Pasa uc. rn s pojacanim VII/I PA HRVATSKI JEZIK
progr. hrv.j.
17. Tomislav uc tzk VII/I FK TZK
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18. Hrvoje Sijak dipl. chatech. VIl/ KBF VJERONAUK

19. Marina Pukin dipl.ué.rns VII/I PA ENGLESKI JEZIK
pojacanim prog. eng.).

20. Zvonimir Haramija | prof. likovne kulture VII/ALU LIKOVNA KULTURA

21. Danijela Vecenaj dipl. uc. s pojacanim VII/UA MATEMATIKA
progr. matematike

22. Ivica Radi¢ mag. educ. geo. et. VIl/ FF GEOGRAFIJA
chatech.

23. Petra Kvaternik mag.chatech. VII/KBF VJERONAUK

24, Matej IStvan mag. educ. hist. VII/ FF POVIJEST

25. Petra Raji¢ dipl.u¢. rn s pojacanim | VII/I FF Engleski jezik
programom eng.j.

26. Tajana Krznaric¢ dipl.ué. rn s pojacanim | VII/I PA RN/informatika
programom eng.j.

3.2. Tjedna zaduZenja odgojno-obrazovnih djelatnika

Tjedna zaduZenja prilog su GodiSnjem planu i1 programu rada Osnovne Skole Molve za Skolsku godinu

2025./2026.

3.3. Podatci o ravnatelju i stru¢nim suradnicima

1. | Ivan Jakovic dipl. u¢ razredne VII/I PA | ravnatelj Skolske ustanove 3
nastave

2. | Doroteja Plantak | mag. logopedije VII/ERF | stru¢na suradnica logopedinja

3. | Sabina Gadanec | mag. pedagogije VII/I FF | stru¢na suradnica pedagoginja

4. | Ana Molnar mag. informatologije VII/I FF | struc¢na suradnica knjiznicarka
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3.4. Podatci 0 administrativnom i pomo¢no-tehni¢kom osoblju

Red. Ime i prezime Zvanje Strucna Poslovi koje obavlja

broj djelatnika sprema

1. Iva Maderek Kresic sveuciliSna AN tajnica Skolske ustanove 1
magistra prava

2. Katarina Kolari¢ dipl.ekonomist VSS Voditeljica raCunovodstva u skoli 1

3. Bozica Vrsié kuhar 11 Kuharica/slasticarka 2

4, Valentina Ausperger | kuhar 1] Kuharica/slasticarka 2

5. Kristina lvancéan trgovac SSS Cistacica/spremacica

6. Spomenka Zufika nkv \Y; Cistacica/spremacica

7. Ljubica Krznari¢ drvno-tehnoloska SSS Cistacica

8. Martina Buroci drvni tehnicar SSS Cistagica/spremacica

9. Tihomir Jakopovic kuhar SSS Domar/lozac

10. Josip Tot upravna SSS Loza€ (podrucna Skola)

11. Drazen Badanjek tehniéar SSS Loza¢/domar

3.5. Podaci o razrednim odjelima

BROJ ODJELA: 14

UKUPNO UCENIKA: 134

Razred l. Il. Il. V. V. VI. VII. VIII.
Br. ucenika 15 22 20 16 18 12 18 13
UKUPNO: 73 61
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PS MEDVEDICKA
razredni M VA IP PP ukupno razrednici
odjel
l. 1 1 0 0 2 Ivana Kolar
Il. 3 2 0 0 5 Ivana Kolar
Il. 0 1 0 0 1 Krunoslava Sikulec
V. 1 2 0 0 3 Krunoslava Sikulec
ukupno 5 6 0 0 11
voditeljica:  Krunoslava Sikulec Tel: 550 - 393
l. —IV. MATICNA SKOLA
razredni M Z IP PP ukupno razrednici
odjel
l. 3 6 0 2 9 Katica Ciganek
. 5 6 0 0 11 Dubravka Jakovic¢
Il. 7 6 2 0 13 Katica IStvan
V. 2 7 0 0 9 Zeljkica Cerepinko
ukupno 17 25 2 2 42
PS REPAS
razredni M Z IP PP ukupno razrednici
odjel
l. 3 1 1 0 4 Monika Ivancan
Il. 4 2 0 0 6 Marija Jadan
1. 2 4 0 0 6 Monika Ivancan
V. 2 2 0 0 4 Marija Jadan
ukupno 11 9 1 0 20 _
voditeljica: Marija Jadan Tel: 550 - 396
V.- VIIl. MATICNA SKOLA
razredni M z IP PP ukupno razrednici
odjel
V.a 6 3 1 2 9 Mirela Pasa
V.b 6 3 0 2 9 Robert Pentek
VI. 5 7 2 1 12 Zeljka Ivandija
Vil.a 5 3 0 3 8 Matej IStvan
VIl.b 10 0 2 1 10 Stanko Molnar
VIIIL. 6 7 0 1 13 Marija Halacek
ukupno 38 23 5 10 61
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4. GODISNJI KALENDAR RADA

4.1. Godisnji kalendar rada

Skolska godina pocinje 1. rujna 2025., a zavriava 31. kolovoza 2026.

Nastavna godina pocinje 8. rujna 2025., a zavrSava 12. lipnja 2026.

Nastava se ustrojava u dva obrazovna razdoblja.

Prvo obrazovno razdoblje traje od 8. rujna 2025. do 23. prosinca 2025.

Drugo obrazovno razdoblje traje od 12. sije¢nja 2026. do 12. lipnja 2026.

Jesenskog odmora ove $kolske godine nema.

Zimski odmor ucenika traje od 24. prosinca 2025. do 9. sijecnja 2026.

Proljetni odmor traje od 30. ozujka 2026. do 6. travnja 2026.

I. obrazovno razdoblje

NASTAVNI RADNI BLAGDANI / DRZAVNI PRAZNICI/
MIJESEC DANI DANI NENASTAVNI DANI
rujan 17 22
listopad 22 23 3.10. - nenastavni dan
studeni 18 19 1.11. - Svi sveti
17.11. — nenastavni dan
18.11. - Dan sjeéanja na Zzrtve Domovinskog rata i
Dan sjecanja na Zrtve Vukovara i Skabrnje
(obiljezavanje 19.11.)
prosinac 17 21 25.12. - Bozi¢
26.12. - Sveti Stjepan
24.12.-9.1. - zimski odmor
UKUPNO: 74 85

10
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NASTAVNI RADNI BLAGDANI / DRZAVNI PRAZNICI /
MJESEC DANI DANI NENASTAVNI DANI
sije¢anj 15 20 1.1. - Nova godina
6.1. - Sveta tri kralja
veljaca 20 20
ozujak 20 22
travan;j 18 21 30.3.-6.4. — proljetni odmor
5.4. - Uskrs
6.4. - Uskrsni ponedjeljak
svibanj 20 20 1.5. - Praznik rada
30.5. - Dan drZavnosti
lipanj 8 20 4.6. - Tijelovo
5.6.- nenastavni dan
22.6. - Dan antifasisticke borbe
srpanj 0 23
kolovoz 0 20 5.8. - Dan hrvatskih branitelja i Dan pobjede i
domovinske zahvalnosti
15.8. - Velika Gospa
UKUPNO: 101 166
SVEUKUPNO: 175 251

11
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4.2. Kalendar kulturne i javne djelatnosti

- 2. roditeljski sastanci
- susret s knjizevnikom

- Mjesec borbe protiv
ovisnosti

24.-28.11.2025.

studeni 2025.

15.11.-15.12.2025.

MIJESEC SADRZAJ VRUEME NOSITELJI AKTIVNOSTI
- prvi dan nastave 8.9.2025. - uciteljica prvog razreda,
ravnatelj, pedagoginja, Opcina
- zaziv Duha svetoga 8.9.2025. - u€enici, djelatnici OS Molve
- Europski tjedan kretanja 15.9.-21.9.2025. - ucenici i uciteljice RN, ucitelji i
IX. ucenici PN i ucitelj TZK
- 1. roditeljski sastanci 15.-19.9.2025. - razrednici 1.-8. razreda
- Europski dan jezika 26.9.2025. - uCiteljice hrvatskog jezika i
uciteljice stranih jezika
- Svjetski dan zastite 4.10.2025. -ucenici i razrednice RN
Zivotinja
- Svjetski dan ucitelja 5.10.2025. (ned)
X -projekt Mama, budi zdrava | 20.10.2025. - razrednici i u€enici 5.-8.r.
- Dani kruha i zahvalnosti za | 13.10.2025. - integrirana nastava u RN-
plodove zemlje vjerouciteljice, ucenici i
djelatnici OS Molve, Zupnik
- Mjesec hrvatske knjige 15.10.-15.11.2025. | - knjiznic¢arka, ucenici 1.-8.r.
- Dan sjecanja na Zrtve | 19.11.2025. - u¢enici i djelatnici 0S Molve
Domovinskog rata i Dan
sje¢anja na zrtvu Vukovara i
Skabrnje
-Medunarodni dan djecjih | 20.11.2025. -razrednici i ucenici 1.-8.r,,
x| prava strucni suradnici

- razrednici 1. - 8. razreda

- knjiznic¢arka, ucenici 1.-8.r.,
ucitelji

- u€enici 6.r., vanjski suradnici,
razrednici, pedagoginja

12
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XIl.

-Skolski medni dan

- bozi¢ne priredbe u 0S
Molve, PS Repas i PS

7.12.2025.

15.-19.12.2025.

-razrednice i uéenici 1.r. MS i PS

- u€enici i djelatnici OS Molve,
mjestani

Medvedicka

- zavrsetak prvog 23.12.2025.

obrazovnog razdoblja

- pocetak drugog 12.1.2026.

l. obrazovnog razdoblja

- Svjetski dan smijeha 10.1.2026. - knjiznicarka i pedagoginja

- Svjetski dan Citanja naglas | 4.2.2026. -uciteljica HJ i u€enici 6.r.

- Dan sigurnijeg interneta 10.2.2026. -razrednici i ucenici 1.-8.r.,
knjiznicarka, ucitelji informatike,
pedagoginja

| - Valentinovo 13.2.2026. (pet) -ucitelji i u¢enici 1.-8.r. MS i PS

-Fasnik 17.2.2026. -integrirana nastava u RN-
uciteljice i u¢enici RN MS i PS

- Dan ruZicastih majica 25.2.2026. - u€enici razredne i predmetne
nastave, razrednici, strucni
suradnici

- susreti i natjecanja veljata — svibanj | - u€enici polaznici dodatne

1. =V. ucenika u znanju i sportu, 2026. nastave, ucitelji PN i RN, strucni
natjecaji i smotre suradnici, vanjski suradnici

-Medunarodni dan Zena 8.3.2026. -ucitelj POV, polaznici DOD POV,
EkoloSke grupe

-Dan broja pi i Medunarodni | 14.3.2026. -ucenici PN, uciteljica

dan matematike matematike

" - 3. roditeljski sastanci 23.-27.3.2026. - roditelji u¢enika 1.-8.r., ucitelji
' i struéni suradnici

- Svjetski dan voda, Suma, 23.3.2026. - u€enici 1.-8.r., ucitelji i strucni

meteorologije suradnici

- nacionalni ispiti 2.3.-27.3.2026. - ucitelji, ravnatelj, strucni
suradnici, u€enici 4. i 8.r.

-Medunarodni dan djecje | 2.4.2026. - knjiznic¢arka, ucenici 1.-8.r.,

knjige ucitelji/ice

V.
- Svjetski dan zdravlja 7.4.2026. - u€enici 1.-8.r., ucitelji RN i PN
- Dan planeta Zemlje 22.4.2026. ucenici 1.-8.r., ucitelji, vanjski
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-Dani medijske pismenosti

14.-18.4.2026.

suradnici

-ucenici PN, interesna skupina

- susreti podrucnih Skola
Novog Virja uz dan opcine
Novo Virje

svibanj 2026.

- uéenici i uéiteljice PS
Medvedicka, PS Drenovica, PS
Crnec

ucenike u sk. god.
2025./2026.

- Medunarodni dan 8.5.2026. - u€enici i razrednici, grupa
Crvenog kriza PCK
- Maijcin dan 10.5.2026. - svi ucenici, vjerouciteljica,
uciteljice RN, roditelji
v - Dan Europe 9.5.2026. - ucenici i ucitelji PN
- Medunarodni dan obitelji | 15.5.2026. -ucenici i razrednici 1.-8.r.,
ucitelji, stru¢ni suradnici
- 4. roditeljski sastanci 25.-29.5.2026. - razrednici RN i PN, roditelji
ucenika 1.-8.r.
- Obiteljska olimpijada (u | svibanj 2026. - u€enici i djelatnici OS Molve,
sklopu Dana $kole) u roditelji, predstavnici lokalne
maticnoj i podrucnim vlasti; u€enici, roditelji i
Skolama djelatnice podruénih skola
- zavr$na Skolska priredba, | lipanj 2026. - uéenici i djelatnici OS Molve,
svecana sjednica (u sklopu predstavnici lokalne i Zupanijske
VI. Dana skole) vlasti, ostali gosti
- zavrSetak nastavne godine | 12.6.2026.
- sveCana podjela srpanj 2026. - ravnatelj, strucni suradnici,
svjedodzbi, pohvalnica i ucitelji, ucenici
VII. nagrada za najuspjesnije

5. ORGANIZACIJA RADA

5.1. Kontrola ulaska u $kolu i izlaska iz Skole

Radno vrijeme Skole je od 7.00 do 15.00 sati prijepodne, ako organizacijski nije drugagije odredeno.

Raspored radnog vremena ucitelja i stru¢nih suradnika definiran je RjeSenjem o tjednom zaduzenju, a ostalih

djelatnika Godisnjim planom i programom rada.
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Ulazna vrata Skole zakljucavaju se u 7:55h. Ravnatelj odreduje osobu zaduZenu za kontrolu ulaska u Skolu 1
izlaska iz Skole. Roditelji, posjetitelji mogu ulaziti u Skolu jedino uz prethodnu najavu upravi Skole,
suradnicima ili razrednicima. Djelatnik kojeg odredi ravnatelj, dezurni ucitelj ili razrednik docekuje ih na
ulazu i ispraca pri izlasku i1z Skole. Razrednik ili djelatnik na ulazu obvezan je pricekati roditelja koji dolazi
na individualni razgovor i ispratiti ga iz §kole nakon obavljenog razgovora. U slu¢aju odrzavanja roditeljskog
sastanka, razrednik prisutne roditelje docekuje na ulazu Skolske ustanove i vodi do ucionice, a nakon
zavrSetka roditeljskog sastanka razrednik prati roditelje do izlaza.

Ugenici su obvezni dolaziti u Skolu najkasnije 10 minuta prije po¢etka nastave, a napustiti Skolu najkasnije
15 minuta nakon zavrSetka Skolskih obveza, osim ucenika putnika. U¢enicima nije dozvoljen izlazak iz Skole
tijekom odmora (u PS Repas dozvoljen je pod velikim odmorom uz nadzor uéiteljica), kao ni nakon nastave
TZK.

Ucionice se prije pocetka nastave, tijekom odmora i nakon nastave zakljucavaju.

Izvan radnog vremena zgrada Skole moZe se otkljucati i koristiti samo uz odobrenje ravnatelja.

5.2. Dezurstvo uditelja

> DeZurni uditelj razredne nastave dezura od 7,45 do 12,20 sati
*  Dezura u prizemlju, pusta ucenike u kuhinju (drugi odmor)

*  Provjerava obucu ucenika (prezuvanje ucenika nizih razreda)

*  Obilazi razrede prije pocetka nastave

< Prvi deZurni ucitelj (PN) dezura od 7,30 do 12,20 sati
*  Dezura na prvom katu, a u prizemlju od 7,30 do 7,55

*  Pusta uCenike u kuhinju (tre¢i odmor)

*  Provjerava obucu ucenika (prezuvanje ucenika visih razreda)

*  Provjerava prezuvanje kod odlazaka u dvoranu, red i ¢isto¢u ulaza u Skolu

X Drugi dezurni ucitelj (PN) deZura od 7,55 do 12,20 sati
*  Dezura na drugom katu,

*  Provjerava red i ¢istocu na drugom katu

< Treci dezurni ucitelj (PN) deZura od 12,20 do odlaska autobusa
*  Dezura vani, u prizemlju, na prvom i drugom Kkatu

*  Prije odlaska autobusa provjerava red u Skoli i ¢isto¢u okoliSa

Svi deZurni uditelji:
. brinu za red i ¢istocu na hodnicima, panoima, ukrasnim predmetima

. brinu o ukljuc¢ivanju skolskog zvona prema rasporedu zvonjenja
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. provjeravaju Cistocu i stvari na mjestu dezurstva i garderobama

. upozoravaju uc¢enike da garderobe sluze za prezuvanje i odlaganje obuce

. vode brigu da ucenici za vrijeme odmora u trgovinu odlaze u primjerenoj obuci
. usmjeravaju ucenike na mjesto za igru s loptom - igraliste, a ne ispred Skole

Ostali ucitelji i strucni suradnici:

° dolaze u Skolu najkasnije 5 minuta prije pocetka nastave/sata

> DEZURSTVO U SKOLSKOJ SPORTSKOJ DVORANI :

. dezura ucitelj TZK

. pusta ucenike u dvoranu u primjerenoj obuéi

. provjerava adekvatnu obucu ucenika prije ulaska na boriliste
. brine o stanju opreme u dvorani

. brine o stanju u svlacionicama i ¢isto¢i okoliSa dvorane

5.3. Vremenski raspored

Maticna Skola: Prijepodnevna smjena pocinje s radom u 8,00 sati, a zavrSava u 13,05 sati.

Podruéna skola Repa$ ima organiziranu nastavu u prijepodnevnoj smjeni s pocetkom u 8,30 sati 1 zavrSetkom

u 12,45 sati.

Podru¢na skola Medvedicka ima organiziranu nastavu u prijepodnevnoj smjeni u 8,00 i zavrSetkom u 12,45

sati.

Ugenici putnici iz mjesta Medvedi¢ka, Molve Grede, Gornja Suma, Molve Ledine i Repa$ dolaze na nastavu

autobusom autoprijevoznika "Podravina express-tours" po odredenom redu voznje, a nakon nastave vracaju

se autobusom kucama. U Skolskoj godini 2025./2026. ukupno je 40-ero ucenika putnika.

SAT POCETAK — ZAVRSETAK SATA ODMORI
7,45 ulazak u Skolsku zgradu /osim DOD, DOP, INA/
1. 800 - 8,45 5 min.
2. 850 - 9,35 10 min.
3. 9,45 - 10,30 10 min.
4. 10,40 - 11,25 5 min.
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11,30 - 12,15 5 min.
12,20 - 13,05 5 min.
13,10 - 13,50 autobus
6. TJEDNI I GODISNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA I PREDMETIMA
6.1.16.2. - tablica na kraju dokumenta
6.3. Plan izborne nastave
NASTAVNI RAZRED BROJ BRO)J SATI SATI
PREDMET: UCENIKA | GRUPA | 1ZVRSITEU TJEDNO GODISNJE
VJERONAUK
l. 9 1 2 70
MS MOLVE 1. 11 1 2 70
1. 13 1 1 2 70
IV. 9 1 2 70
PS MEDVEDICKA WA 7 1 2 70
./1V. 5 1 1 2 70
PS REPAS 1./ 10 1 2 70
I./1V. 10 1 1 2 70
MS MOLVE V.a 9 1 2 70
V.- VIII. V.b 8 1 2 70
VI. 12 1 2 2 70
Vil.a 8 1 2 70
Vil.b 10 1 2 70
VIII. 14 1 2 70
UKUPNO: 14 135 14 2 28 980
INFORMATIKA
l. 9 1 2 70
1. 11 1 2 70
MS MOLVE 1. 13 1 2 70
IV. 9 1 2 2 70
Vil.a 8 1 2 70
Vil.b 10 1 2 70
VIII. 14 1 2 70
PS MEDVEDICKA 1./1l. 7 1 1 2 70
1./1V. 5 1 2 70
PS REPAS 1./, 10 1 1 2 70
I./IV. 10 1 2 70
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UKUPNO: 12 106 12 2 24 840
NJEMACKI JEZIK
V. 9 1 2 70
V. 5 1 1 2 70
VI. 3 1 2 70
VII. 6 1 2 70
VIII. 1 1 2 70
UKUPNO 5 24 5 1 10 350
6.4. Plan izvanuc¢ioni¢ke nastave
I. OBRAZOVNO RAZDOBLJE
SADRZAIJI 1ZVRSITELJI VRIJEME RAZRED NAPOMENA
Utiteljice i ugenici 4.r. Zeljkica Cerepinko,
< .. <. nx ep . Krunoslava
Skolski izlet u Zagreb MS i PS Medvedicka i listopad V. <. .
Repal Sikulec, Marija
P Jadan
Posjet Danu otvorenih vrata Razrednici i u€enici 7. i ) Vll.a, Vil.b, Matej Istvan,
N listopad Stanko Molnar,
Strukovne Skole Burdevac 8.r. VIII. .. Y
Marija Halacek
sudjelovanje na manifestaciji U¢iteljica HJ i u€enici 5.a listopad V.a Mirela Pasa
Medveni deni u Durdevcu J ' P ’
quvjet §ospodars!<om sajmu u Razrednici i u€enici 8.r. studeni VIII. Marija Halacek
Krizevcima, muzeju i katedrali
Uciteljice i ucenici "
tijekom N
razredne nastave knjiznicarka Ana
ey . nastavne 1.-IV.
maticne Skole i . Molnar
drucnih skola godine
Posjet kazalistu PO
e tijekom sy
Razrednici i u€enici knjiznicarka Ana
nastavne V.-VIIl.
predmetne nastave . Molnar
godine
Skolski izlet u Burdevac Razrednica i u€enici 6.r. listopad VI. Zeljka Ivandija
Skolski izlet u Burdevac Razrednica i u€enici 5.a listopad V.a Mirela Pasa
Posjet CPS-u UVCIte,IJ 'geografue ! I|stor?ad i VL. Ivica Radi¢
ucenici 6.r. prosinac
Terenska nastava u Vukovar Razrednica i ucenici 8.r L1 Vil Marija Halacek
T 112.12.2025. ' J
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I1. OBRAZOVNO RAZDOBLJE

SADRZAJI IZVRSITELJI VRUEME RAZREDI NAPOMENA
< o . vty . Katica IStvan,
Skola plivanja - gradski Uciteljice i u€enici tijekom nastavne . N
) . o % . x . . Monika lvancan,
bazeni Cerine, Koprivnica 3.r. MSi PS godine <.
Krunoslava Sikulec
Uciteljice i u€enici Zeljkica Cerepinko,
Skola u prirodi - R svibanj V. Marija Jadan,
4.r. MSiPS -
Krunoslava Sikulec
Uéenici 1.,2. r. MS, Katica Clganek.,,
5 1./2. P& Dubravka Jakovié,
Skolski izlet u Viroviticu ST svibanj I, 1. Ivana Kolar, Marija
Medvedickai 1.,2. .
< v wer 1o Jadan/ Monika
PS Repas, uciteljice Y
Ivancan
Uciteljice i ucenici Katica I&tvan
Skolski izlet po Koprivni¢ko- | 3.r. MSi PS — X
vl ey e . . svibanj . Krunoslava Sikulec,
krizevackoj zupaniji (Krizevci) | Medvedicka, PS . Y
Y Monika Ivancan
Repas
Marija Halacek
Posjet Sajmu zanimanja u Razrednici i u€enici . - . Vll.a, Vll.a, arua' ?ace ’
Durdeveu 7 i8r svibanj, lipanj VIl Matej IStvan,
R ' Stanko Molnar
Izleti u predmetnoj nastavi:
. . V. . .
Hrvatsko Zagorje (Krapina) Mirela Pasa, Robert
TP I Pentek
Plitvicka jezera / Papuk ucitelji i ucenici PN svibanj VI.
VIIL. Zeljka Ilvandija
Ludbreg
Marija Halacek
Skolska ekskurzija - juzna Ucenici i razrednici lipanj Vil.a, VIl.b Matej IStvan,
Hrvatska (srednji Jadran) 7.r. Stanko Molnar
Sudjelovanje na manifestaciji | uenici i uciteljica svibanj V. S . X .
Virovska prkacijada 4.r. MS Zeljkica Cerepinko
Posjet kazalistu/ kinu - ucenici i ucitelji PN tijekom nastavne V.-VIIL. razrednici PN,
Koprivnica/Durdevac godine knjiznicarka Ana
Molnar
Terenska nastava u ucenici 6.-8.r. svibanj VI.-VIIL.

Klagenfurt

polaznici
Njemackog jezika,
uciteljica
Njemackog jezika

Anja Kendeli¢
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6.5. Ucenici s teSko¢ama

Ove skolske godine ucenici su integrirani u redovite razredne odjele prema sljede¢em rasporedu:

Razredni odjel [ | P 1 A VA8 l-IV. |V.a V.b VI VilL.a VIL.b VIII. V.-VIIl. | L.-VIIl.

Redoviti program
uz prilagodbu 2 - - - 2 2 2 1 3 1 1 10 12
sadrzajai
individualizirane
postupke

Redoviti program |1 - 2 - 3 1 2 - 2 - 5 8
uz
individualizirane
postupke

Za svakog ucenika koji ima rjeSenje Stru¢nog povjerenstva za utvrdivanje psihofizickog stanja ucenika
izraden je individualizirani kurikulum iz nastavnih predmeta razreda u kojem se nalazi. Ove Skolske godine
troje ucenika prvog razreda ostvarilo je pravo na pomoé¢nika u nastavi u sklopu projekta Prilika za sve 7. Od

Skolske godine 2024./2025. pravo na pomo¢nika u nastavi ima i jedna ucenica sada 5.b razreda.

6.6. Dopunska nastava

Dopunska nastava organizirana je prije svega za uCenike koji ne svladavaju redoviti nastavni
program. U razrednoj nastavi ucitelji kombiniraju sate dopunske nastave vise nastavnih predmeta, odnosno
hrvatskog jezika i matematike.

U predmetnoj nastavi sati dopunske nastave predvideni su u nastavi matematike, fizike, povijesti,

geografije, kemije, biologije, hrvatskog i engleskog jezika.

PREDMET RAZRED | BROJ BROJGRUPA | BROJ SATI SATI
UCENIKA 1ZVRSITELJA TJEDNO GODISNJE
HJ / MAT [.-IV. 24 8 8 8 280
MATEMATIKA V. - VIII. 11 1 1 1 35
ENGLESKI JEZIK V. = VIII. 10 1 1 1 35
HRVATSKI JEZIK V. 6 1 1 1 35
VI.- VIII. 9 1 1 2 70
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FIZIKA VI = VIII. 6 1 1 1 35
POVIJEST V.-VIII. 13 1 1 1 35
GEOGRAFIA V.-VIII. 5 1 1 1 35
KEM / BIO VIL = VIII. 6 1 1 1 35
SVEUKUPNO: 1.-Viil. 90 16 16 17 595
6.7. Dodatna nastava
PREDMET RAZRED BROJ BROJ BROJ SATI SATI
UCENIKA GRUPA IZVRSITELJA TJEDNO GODISNJE
MATEMATIKA L-IV. 27 5 5 5 175
MATEMATIKA V. = VIIL. 5 1 1 1 35
FIZIKA VIL = VIII. 2 1 1 1 35
POVIJEST V. - VIl 9 1 1 1 35
BIOLOGIJA/KEMUA | VIL. = VIIL. 4 1 1 2 70
HRVATSKI JEZIK V. = VIII. 4 1 1 1 35
ENGLESKI JEZIK l.—IV. 11 2 1 2 70
ENGLESKI JEZIK V. = VIIL. 5 1 1 1 35
INFORMATIKA 1. = VIIL. 13 2 1 2 70
TEHNICKA KULT. V. - VIl 5 1 1 1 35
SVEUKUPNO: 1.-VIII. 85 16 14 16 595

Programi dodatne nastave, tj. nastava za potencijalno darovite ucenike 1 one koji zele znati vise
organizirana je ove Skolske godine za uéenike 1.-VIII. razreda iz osam nastavnih predmeta: matematika,
fizika, kemija, biologija, engleski jezik, povijest, informatika, tehnicke kultura. U razrednoj nastavi to je u

pravilu nastava matematike.

6.8. Ukljucenost u¢enika u izvanskolske aktivnosti
Veci broj u¢enika ukljucen je u izvanskolske aktivnosti:

- nogometni klub
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kosarkaski klub
KUD

DVD

ribicki klub
Sahovski klub
glazbena skola

atletski klub

6.9. Plan izvannastavnih aktivnosti
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GRUPA RAZRED VBROJ BROJ BBOJ SATI SA:I"I
UCENIKA GRUPA | IZVRSITELIA | TIEDNO GODISNJE

Ritmicka grupa l.-1V. 15 1 1 1 35
Dramsko/recitatorska MS [.-1V. 6 1 1 1 35
Mala dramska druZina [.-IV 21 1 1 1 35
Mali domaci(ni) l.-IV 18 1 1 1 35
Medvedicka, zbor/folkI. [.-1IV 11 1 1 1 35
Medv., dram./recitator. [.-1V. 11 1 1 1 35
Repas, mala dramska [.-1V. 10 1 1 1 35
skupina

Repas, Mali zbor [.-1V. 10 1 1 1 35
Informaticka igraonica I -IV. 25 3 1 3 105
Ucenicka zadruga “Mlin” V.= VIIl. 9 1 1 2 70
Likovno-graficka V. =VIIL. 6 1 1 2 70
Tamburaski orkestar IV. = VI 9 1 1 2 70
Mala engleska igraonica l.—IV. 4 1 1 1 35
Klub mladih tehnicara V. =VIII. 6 1 1 1 35
Prometna grupa V.- VI 8 1 1 1 35
Robotika V.-VIIL. 5 1 1 1 35
Ekoloska skupina V.= VIIL. 4 1 1 1 35
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Sportska grupa V. = VIII. 33 2 1 3 105
Podmladak CK V.- VI 9 1 1 1 35
Informaticka grupa V.= VIIL. 6 2 1 2 70
Vjeronaucna grupa l.—VI. 17 2 1 2 70
Engleska igraonica IV. = VIII. 5 1 1 1 35
UKUPNO: I. - VIII. 248 27 22 31 1085

7. GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA RAVNATELJA I STRUCNIH SURADNIKA

7.1. Ravnatelj

Temelji se na nastavhom planu i programu, izmjenama i dopunama Zakona o odgoju i obrazovanju u
osnovnim i srednjim S$kolama, Zakona o ustanovama, GodiSnjem planu i programu rada Skole 1 posebnim
uvjetima Skole kao cjeline.
Plan i program ostvarit ¢e se kroz sljedece oblike:
- plan i organizacija cjelokupnog rada skole
- usmjeravanje i koordinacija
- provjeravanje i kontrola obavljenih zadaca

- rad s udliteljima, U¢iteljskim vije¢em, Razrednim vije¢em

Uciteljsko vijece pratit e 1 rjeSavati cjelokupnu odgojno-obrazovnu problematiku Skole pod rukovodenjem
ravnatelja.
VIIIL/IX. mjesec - formiranje odijeljenja, raspored razrednih ucitelja i predmetnih ucitelja, zaduzivanje
ucitelja poslovima razrednika 1 ostalih zaduzenja
IX./X. mjesec - radna zaduzenja u okviru 40 satnog radnog tjedna, izvannastavne aktivnosti, rad grupa i
sekcija, odgojno-obrazovna problematika, organizacija prigodnih programa / Dani kruha, analiza
ukljucenosti uc¢enika u izvannastavne aktivnosti
XI. mjesec - odgojno obrazovna problematika, ra§¢lamba uspjeha i rada ucenika po pojedinim

predmetima kao i izvannastavnom obliku rada
XI1I. mjesec - priprema programa za predstojece blagdane / Sv. Nikola, Bozi¢ /, ras¢lamba uspjeha na kraju
L. polugodista, pedagosko metodicke mjere
I. mjesec - mjere za poboljSanje uspjeha — pedagoska problematika

I1. mjesec - dogovori i pripreme oko Fasnika i Valentinova
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I11. mjesec - odgojno-obrazovna problematika, pripreme za susrete i takmi¢enja na nivou $kola, op¢ina,
meduopc¢ina, Zupanija, dogovor i pripreme za obiljezavanje Uskrsa

IV. mjesec - Dan zdravstva, Dan knjige, Dan plancta Zemlje, susreti i takmiéenje ucenika

V. mjesec - pripreme za proslavu / Dan sporta, Dan $kole

VI. mjesec - ras¢lamba uspjeha na kraju nastavne godine, zavr$na priredba na kraju Skolske godine,

kadrovska pitanja, popravni ispiti

Uciteljsko vijece odrzat ¢e sjednice prema ukazanim potrebama.
Razredna vijeca organizirat ¢e najmanje Cetiri sjednice u tijeku Skolske godine uz prisustvo pedagoginje i
ravnatelja. Na sjednicama Ce se rjeSavati pitanja za uspjesnost odgoja i obrazovanja, koordinacije nastavnog
programa, jedinstva odgojnih utjecaja, komunikativnosti i fleksibilnosti rada ucitelja, suradnje s roditeljima

i lokalnom jedinicom za upravljanje.

SADRZAI RADA ostvarvania | broj saf
1. POSLOVI PLANIRANJA | PROGRAMIRANJA
1.1. lzrada GodiSnjeg plana i programa rada skole VI - IX 40
1.2.  lzrada plana i programa rada ravnatelja VI-1IX 40
1.3.  Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma VI-IX 24
1.4. lzrada skolskog kurikuluma VI-IX 40
1.5.  lzrada Razvojnog plana i programa skole VI—-IX 24
1.6.  Planiranje i programiranje rada Uciteljskog i Razrednih vijeéa IX-VI 40
1.7.  Prijedlog plana i zaduZenja ucitelja VI-=VII 24
1.8. lzrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim planiranjima IX—-VI 24
1.9.  Planiranje i organizacija Skolskih projekata IX—-VI 40
1.10.Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja IX=VI 40
1.11.Planiranje nabave IX=VI 16
1.12.Planiranje i organizacija uredenja okolisa Skole IX—-VI 8
1.13.0stali poslovi IX— VI 8
2. POSLOVI ORGANIZACIE | KOORDINACIJE RADA
2.1. Izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj odjeljenja, broj
ucenika po razredu, broj smjena, radno vrijeme smjena, oEganizacija rada IX—=VII 40
izborne nastave, INA, izrada kompletne organizacije rada Skole).
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2.2. lzrada Godisnjeg kalendara rada skole VI = IX 16
2.3.  lzrada strukture radnog vremena i zaduZenja ucitelja VI-IX 40
2.4.  Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu X — VI 24
ncvvo-a

2.5.  Organizacija i koordinacija samovrednovanja skole IX=VI 24
2.6.  Organizacija prijevoza i prehrane ucenika IX—=VII 24
2.7.  Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite ucenika IX—-VI 16
2.8.  Organizacija i priprema izvanucioni¢ne nastave, izleta i ekskurzija IX=VI 40
2.9.  Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole IX=VII 80
2.10.0rganizacija i koordinacija upisa ucenika u 1. razred V-Vl 16
2.11.0rganizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih blagdana i X — VI 24
praznika

2.12.0stali poslovi IX—= VI 8
3. PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE

3.1. Pracenjei uvid u ostvarenje Plana i programa rada Skole IX—-VI 40
3.2.  Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih .

razdoblja XV 24
3.3.  Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima, stru¢nim X — VI 40
suradnicima i pripravnicima

3.4. Pradenje rada skolskih povjerenstava IX—-VI 24
3.5. Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe IX—=VII 16
3.6. Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe IX—= VI 16
3.7. Pradenje i analiza suradnje s institucijama izvan skole IX—= VI 16
3.8.  Ostali poslovi IX = VI 8
4. RAD U STRUCNIM | KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE

4.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i strucnih IX < VIl 80
tijela

4.2.  Suradnja sa Sindikalnom podruznicom Skole IX = VI 16
4.3.  Ostali poslovi IX— VI 20
5. RAD S UCENICIMA, UCITELJIIMA, STRUCNIM SURADNICIMA |

RODITELJIMA

5.1. Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i suradnicima IX=VII 40
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5.2. Praéenje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu IX=VI 16
5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika IX-=VI 16
5.4. Suradnja i pomoc pri realizaciji poslova svih djelatnika skole IX—=VII 16
5.5.Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika IX=VII 16
5.6.Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/ IX — VI 16
5.7.0stali poslovi IX—=VII 8
6. ADMINISTRATIVNO - UPRAVNI | RACUNOVODSTVENI POSLOVI

6.1. Radisuradnja s tajnikom Skole IX = VI 40
6.2.  Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka Mzom-a IX—= VI 20
6.3.  Uskladivanje i provedba opcih i pojedinacnih akata Skole IX — VI 20
6.4. Provodenje raznih natjecaja za potrebe skole IX— VI 20
6.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/ IX— VI 24
6.6. Poslovi zastupanja Skole IX— VI 16
6.7. Rad i suradnja s racunovodom skole IX —VII 40
6.8. Izrada financijskog plana Skole VI - IX 16
6.9. Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja IX— VI 24
6.10. Ostali poslovi IX—=VII 8
7. SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCJAMA

7.1.  Predstavljanje Skole IX = VI 8
7.2.  Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i mladih IX—=VII 8
7.3.  Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje IX— VI 8
7.4.  Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje X VIl 8
obrazovanja

7.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU IX = VI 8
7.6.  Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na drzavnoj razini IX = VI 8
7.7. Suradnja s Uredom drzavne uprave IX— VI 8
7.8.  Suradnja s osnivacem IX— VI 8
7.9. Suradnja s Hrvatskim zavodom za zaposljavanje IX = VI 8
7.10.Suradnja s Hrvatskim zavodom za javno zdravstvo IX—=VII 8
7.11.Suradnja s Hrvatskim zavodom za socijalni rad IX=VII 8
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7.12.Suradnja s Obiteljskim centrom IX = VI 8
7.13.Suradnja s Policijskom upravom IX-=VII 8
7.14.Suradnja sa Zupnim uredom IX—=VII 8
7.15.Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim Skolama IX—=VII 8
7.16.Suradnja s turistickim agencijama IX = VI 8
7.17.Suradnja s kulturnim i Sportskim ustanovama i institucijama IX—=VII 8
7.18.Suradnja s svim udrugama IX—=VII 8
7.19.0stali poslovi IX—=VII 8
8. STRUCNO USAVRSAVANIJE

8.1.  Strucno usavrSavanje u mati¢noj ustanovi IX—-VI 8
8.2.  Struéno usavriavanje u organizaciji ZSV-a,Mzom-a,Azoo-a,Huros- X — VI 80
a

8.3.  Strucno usavrSavanje u organizaciji ostalih udruga IX—-VI 8
8.4.  Pradenje suvremene odgojno obrazovne literature IX—-VI 80
8.5.  Ostala stru¢na usavrsavanja IX—-VI 16
9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA

9.1. Vodenje evidencija i dokumentacije IX—-VI 40
9.2.  Ostali nepredvidivi poslovi IX—-VI 8
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODISNJE: 1768

Ravnatelj Skole: Ivan Jakovi¢, dipl.uc.

7.2. Pedagog

GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA STRUCNE SURADNICE PEDAGOGINJE ZA SKOLSKU GODINU

2025./2026.

Broj radnih dana: 251 dana

Planirani broj dana godisnjeg odmora: 30 dana

Ukupni broj radnih dana Skolske pedagoginje: 221 dana
Ukupni broj radnih sati: 1768 sata

Radno vrijeme: od ponedjeljka do petka od 8,00 do 14,00 sati
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PODRUCJE RADA
POSLOVI PRIPREME ZA OSTVARIVAN]JE
ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA
CILJ: Utvrdivanje odgojno-obrazovnih potreba ucenika, skole,
analiza rada,osmisljavanje i kreiranje razvoja skole, pripremanje
za neposredni odgojno-obrazovni rad
Sudjelovanje u izradi Godi$njeg plana i programa rada Skole,
Skolskog Kurikuluma
Sudjelovanje i pomo¢ u godiSnjem i mjesecnom planiranju i
programiranju rada ucitelja
Izrada godiSnjeg i mjesec¢nog plana i programa rada pedagoga
Izrada GIK-a Sata razrednika -suradnja s razrednicima
Izrada godiSnjeg plana realizacije stru¢nih aktiva, razrednih
vije€a, roditeljskih sastanaka
Planiranje i programiranje profesionalne orijentacije
Planiranje i pripremanje za neposredni rad u razredu
- SR-radionice (plan radionica u dokumentaciji o radu ped.)
Planiranje i izrada Skolskog preventivnog programa

Suradnja u godiSnjem i mjeseCnom integracijsko-korelacijskom

planiranju nastave
Sudjelovanje u planiranju i programiranju rada za ucenike s
posebnim o.-o. potrebama (ucenici s teSko¢ama, daroviti)
NEPOSREDNO SUDJELOVANJE U ODGOJNO-OBRAZOVNOM
PROCESU
Upis ucenika u 1. razred osnovne skole
CILJ: Unapredivanje kvalitete procesa upisa djece u skolu.
Utvrdivanje pripremljenosti i zrelosti djece za upis u 1.r.
Stvaranje uvjeta za uspjesan pocetak Skolovanja.
Suradnja s voditeljicama programa predskole u DV “Pcelica’
Molve
Pracenje rada predskolaca u program predskole, pedagoska
radionica u vrticu
OdrZzavanje roditeljskog sastanka prije utvrdivanja
psihofizi¢kog stanja djece za upis u 1.r.

Radni dogovori ¢lanova Povjerenstva za utvrdivanje
psihofizickog stanja djece skolskih obveznika
Utvrdivanje psihofizickog stanja djece dorasle za upis u 1.r.
Upis u 1. razred- osnovne.e-upisi.hr
Pracenje i izvodenje odgojno-obrazovnog rada

)

CILJ: Unaprjedivanje i razvoj kvalitete odgojno-obrazovnog rada.

Osiguranje primjene dokimoloskih zakonitosti.
Pracenje rada ucitelja, pripravnika, novozaposlenih ucitelja-
hospitacije na nastavnim satima (plan podijeljen uciteljima)

Pedago$ke radionice (priprema i realizacija) -

realizacija Satova razrednika (plan radionica u dokumentaciji o

radu pedagoga)
Participacija u radu strucnih tijela
CILJ: Doprinos radu struénih tijela Skole.
RV, UV, Tim za kvalitetu, strucni aktivi

Rad s uc¢enicima s posebnim potrebama (daroviti ucenici i

ucenici s teSko¢ama u razvoju)

SATI
140

140

10

15

40

35
13

10

996

58

20
21
73

10

63

50

100

VRIJEME
IX-VIII

IX - VIII

VIII,
IX
VIII,
IX
IX-VI
IX
IX

IX
tijekom
godine

IX
tijekom
godine

IX, tijekom

godine
IX-VIII

X-VI

XII-VI

IV
[1-VI
IX-VI

tijekom g.

tijekom g.

prema
planu
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2.5.1.
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2.11.
2.12.
2.13.

2.13.1.

2.13.2.
2.13.3.
2.13.4.
2.13.5.

2.14.

2.14.1.

2.14.2.

2.15.

3.1.

3.2.
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CILJ: Osiguranje primjerenog odgojno-obrazovnog tretmana,
podrska u previadavanju odgojno-obrazovnih teskoc¢a

Rad s ucenicima radi podrske u svladavanju nastavnih sadrzaja, 100
komunkacijskih i socijalnih teskoca
Razvojni i savjetodavni rad s u¢enicima 122

CILJ: PruZanje stru¢ne pomo¢i i podrske. Poticanje
samopostovanja i osobnog razvoja ucenika.

Savjetodavni rad s ucenicima 92
Pracenje ocjenjivanja u€enika,ponasanje ucenika, rjeSavanje 20
problema u razrednom odjelu, pedagoske mjere
Upis i rad s novopridoslim u¢enicima 10
Pracenje razvoja i napredovanja ucenika, odnosi u razredu 40
- sociometrija (odabrani razredni odjeli: 3., 6., 8.)

Priprema i sudjelovanje u radu Vijec¢a ucenika (7 sjednica) 20
Suradnja i savjetodavni rad s uciteljima/razrednicima 165
Suradnja s ravnateljem 40

Savjetodavni rad sa sustru¢njacima: logopedinja, 30

Kknjiznicarka i dr. stru¢nim djelatnicima

Savjetodavni rad s roditeljima, roditeljski sastanci 68
Suradnja s lokalnom zajednicom - vrti¢, op¢ina 35
Profesionalno informiranje i usmjeravanje ucenika 30

CILJ: Koordinacija aktivnosti izmedu skole; HZZ, MZOM, HOK,
Informiranje i savjetovanje ucenika. PruZanje pomoci u
donosenju odluke o profesionalnoj buducnosti.

Suradnja s razrednicima/uciteljima na poslovima PO 7
-projekt Moja buduénost

Predavanja i radionice za ucenike (SR), roditelje 12

Predstavljanje ustanova za nastavak obrazovanja 2

Utvrdivanje profesionalnih interesa, obrada podataka 2

PruZanje podrske prilikom online upisa. srednje.e-upisi.hr 7

Zdravstvena i socijalna zastita uc¢enika 95

CILJ: Podizanje zdravstvene kulture ucenika i drugih sudionika
odgojno-obrazovnog procesa. Pomo¢ ucenicima u ostvarivanju
socijalno-zastitnih potreba.

Suradnja na realizaciji plana i programa zdravstveno-socijalne 15
zasStite ucenika -Sk. medicina
Suradnja i provodenje Skolske preventivne strategije-SPP- 80

radionice i predavanja (Trening Zivotnih vjestina, Alati za
moderno doba, CAP program, Skole podrske)

Sudjelovanje u ostvarivanju Plana kulturne i javne 10
djelatnosti Skole (obiljezavanja vaznih datuma)
ANALIZA , VREDNOVANJE I UNAPREDENJE ODGOJNO- 148
OBRAZOVNOG RADA

CILJ: Analizom odgojno-obrazovnih rezultata utvrditi trenutno
stanje odgojno-obrazovnog rada u skoli, smjernice daljnjeg
unapredenja odgojno-obrazovne djelatnosti i kvalitete rada
skole.

Analiza i vrednovanje ostvarivanja odgojno-obrazovnih 40

postignuéa na kraju nastavne i Skolske godine - IzvjeSée o
realizaciji GPP-a i SK-a
Vrednovanje ostvarivanja GPP-a i SK-a, SPP-a 18

tijekom g.

tijekom g.

IX-VI
IX-VI

tijekom g.
X

X-V
IX-VI
tijekom g.
tijekom g.

tijekom g.
tijekom g.
X-VII

IX, XI1, III;
V, VI
X1
IWAY
XII
V-VII
IX-VI

tijekom g.

tijekom g.

tijekom g.

VI, VII

VI, [, VILIX
29



3.3. Pracenje e-Dnevnika -rad i napredak ucenika
3.4. Samovrednovanje osobnog rada i rada Skole
3.5. Akcijsko istraZivanje: Igranje videoigrica u razrednoj nastavi
3.6. Unapredenje rada Skole
CILJ: Sudjelovanje u suvremenim promjenama rada Skole.
Poticanje uvodenja i primjene novih metoda i oblika rada i
poucavanja.
Struéna pedagosko-psiholoska i didakti¢ko-metodicka pomocé.
3.6.1. Poticanje novih nastavnih metoda i oblika rada u razredu
4, STRUCNO USAVRSAVANJE
4.1. Strucno usavrsavanje pedagoga
CILJ: Kontinuirano struc¢no usavrsavanje, cjeloZivotno ucenje.
Obogacivanje i prenosenje znanja.
4.1.1. Osobno stru¢no usavrsavanje-online i uzivo
4.1.2. Osobno struc¢no usavrsavanje-MZOM, AZOO; udruge
4.2. Strucno usavrsavanje ucitelja
4.3. ZSV stru¢nih suradnika pedagoga- sudjelovanje
5. BIBLIOTECNO-INFORMACIJSKA I DOKUMENTACIJSKA
DJELATNOST
Bibliotecno-informacijska i dokumentacijska djelatnost
CILJ: Pregledavanje, dokumentiranje i arhiviranje podataka i
informacija potrebnih za profesionalan i stru¢ni rad.
5.1. Uvid u pedagosku dokumentaciju
5.2. Vodenje dokumentacije o u¢enicima (dosje uc¢enika) i razgovora
s roditeljima i u€enicima
5.3. Vodenje dokumentacije o radu
5.4. Pisanje Clanaka za internetsku stranicu Skole
6. OSTALI POSLOVI
6.1. Koordinacija aktivnosti u $koli
6.2. Ostali poslovi
UKUPNO GODISNJE
7.3. Logoped

GODISNJI PLAN RADA STRUCNE SURADNICE LOGOPEDINJE ZA SK. GOD. 2025/2026.

OSNOVNA SKOLA MOLVE

15
15
40
20

20
230
170

20
150

20
40
180

20

50
20
74
62
12

1768

X-VI

tijekom g.

XI-V

tijekom g.

tijekom g.

IX-VI
tijekom g.

tijekom g.
tijekom g.

tijekom g.
tijekom g.
IX-VIII

Sabina Gadanec, mag. pedagogije
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AKTIVNOSTI VRIJEME BROJ
REALIZACIJE SATI
NEPOSREDNI RAD 552

1.1. | NEPOSREDNI RAD S UCENICIMA
1.1.1. | Otkrivanje i dijagnosticiranje poremecaja govorno- tijekom godine
glasovne komunikacije, specifi¢nih teSkoca Ccitanja,
pisanja, racunanja i drugih teskoca ucenja
1.1.2. | Pregled djece prije upisa u prvi razred svibanj, lipanj
1.1.3. | Individualni i grupni rehabilitacijski  postupci sa tijekom godine
ucenicima s teSko¢ama u wucenju, specificnim
teSko¢ama Citanja, pisanja i racunanja, jezi¢nim i
govorno glasovnim tesko¢ama
1.1.4. | Pracenje uspjeha ucenika koji se Skoluju po IOOP tijekom godine
1.2. | SURADNJA S RODITELJIMA
1.2.1. | Uzimanje anamnestickih podataka rujan,listopad
1.2.2. | Upoznavanje roditelja s wvrstom, stupnjem i | po potrebi tijekom godine
osobitostima teskoca ucenika
1.2.3. | Individualno savjetovanje  roditelja sa svrhom tijekom godine

poucavanja za primjereni rad s djetetom u obitelji
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1.2.4. | UkljuCivanje roditelja u specificne postupke tijekom godine
rehabilitacije

1.2.5. | Upoznavanje roditelja sa IOOP ucenika rujan, listopad

1.2.6. | Upoznavanje roditelja sa stru¢nom literaturom tijekom godine
vezanom uz teskoc¢e ucenika

1.2.7. | Upoznavanje roditelja s obrazovnim i socijalnim tijekom godine
pravima ucenika s teSko¢ama

1.2.8. | Suradnja s roditeljima u svrhu davanja potrebnih tijekom godine
informacija o radu pomo¢nika u nastavi

1.2.9. | Suradnja roditelja i stru¢nog tima skole tijekom godine

1.2.10 | Ostali poslovi ( telefonski razgovori i obavijesti, tijekom godine
pismene obavijesti...)

1.3. | SURADNJA S UCITELJIMA

1.3.1. | Rad na otkrivanju i dijagnosticiranju ucenika s tijekom godine
teskocama

1.3.2. | Aktivnosti vezane uz prevenciju teskoca ucenja, tijekom godine
Citanja, pisanja 1 raCunanja, govorno jezi¢nog
izraZavanja i pona$anja

1.3.3. | Individualna savjetovanja uclitelja vezana uz rad s rujan, listopad
ucenicima s teSkocama

1.3.4. | Individualni razgovori ucitelja, roditelja i stru¢nih | po potrebi tijekom godine
suradnika

1.3.5. | Pracenje uspjeha ucenika s teSko¢ama tijekom godine

1.3.6. | Suradnja s uciteljima oko provodenja 8kolskih tijekom godine
programa i projekata

1.3.7. | Edukacijska izlaganja za ucitelje po potrebi tijekom godine

1.3.8. | Pomoc¢ uciteljima u programiranju rada IOOP-a rujan, listopad
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1.4. | SURADNJA S RAVNATELJEM SKOLE
1.4.1. | Ustrojstvo i nacin rada s ucenicima, roditeljima i tijekom godine
uciteljima
1.4.2. | Aktivnosti vezane uz rad $kole tijekom godine
1.4.3. | Poslovi koji se ne mogu planirati tijekom godine
1.5. | SURADNJA SA STRUCNIM SURADNICIMA
1.5.1. | Suradnja sa stru¢nim suradnicima u S$koli - S tijekom godine
pedagoginjom $kole i Skolskom knjizni¢arkom
1.5.2. | Suradnja s defektolozima - logopedima na nivou tijekom godine
Koprivnicko - krizevacke Zupanije i Sire
2. POSLOVI KOJI PROIZLAZE 1Z NEPOSREDNOG RADA 259
2.1. | PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE
2.1.1. | Izrada godiSnjeg plana rada stru¢nog suradnika rujan
logopeda
2.1.2. | Planiranje individualnog stru¢nog usavrsavanja rujan
2.1.3. | Izrada rasporeda neposrednog rada s uenicima rujan, listopad
2.1.4. Izvrad.a .individualnih programa neposrednog rada sa rujan, listopad
ucenicima
2.1.5. | Planiranje aktivnosti za sljedecu skolsku godinu lipanj
2.2. | PRIPREMANJE ZA NEPOSREDNI RAD
2.2.1. | Prikupljanje i obrada podataka o uéenicima rujan, listopad
2.2.2. | lzrada instruktivnih i ispitnih materijala po potrebi tijekom godine
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2.2.3. | Pripremanje individualiziranih listica, pomagala i | po potrebi tijekom godine
sredstava rada  potrebnih  za  ostvarivanje
rehabilitacijskih postupaka logopeda

2.2.4. | Pripremanje stru¢nih predavanja logopeda po potrebi tijekom

godine

2.2.5. | Prikupljanje i obrada podataka o ucenicima u suradnji tijekom godine
sa roditeljima, uciteljima, pedagogom, psihologom

2.2.6. | Vodenje evidencijskih listi o neposrednom radu za tijekom godine
sve ucenike koji polaze logopedske vjezbe

2.2.7. | Izrada ispitnog materijala za upis ucenika u prvi razred travanj

2.3. | VODENJE DOKUMENTACIJE

2.3.1. | Vodenje dnevnika rada tijekom godine

2.3.2. | Vodenje evidencije neposrednog rada s ué¢enicima tijekom godine

2.3.3. | Vodenje ucenickih dosjea tijekom godine

2.3.4. | Pisanje logopedskih procjena potrebnih za utvrdivanje po potrebi tijekom
primjerenih  oblika $kolovanja, za ostvarivanje godine
socijalnih prava, za upucivanje na dijagnostiku i
lijecenje

2.5. | STRUCNO USAVRSAVANJE LOGOPEDA

2.5.1. | Individualno stru¢no usavrSavanje - pracenje strucnih tijekom godine
Casopisa, internetskih stranica i stru¢ne literature

2.5.2. | Kolektivno usavr$avanje u ustanovi - $kolski struéni tijekom godine
aktivi - predavanja na U¢iteljskim vije¢ima

2.5.3. | Sudjelovanje na meduzupanijskim 1 drzavnim | listopad, veljaca, lipanj
skupovima

2.5.4. | Razmjena iskustava s istovjethim i srodnim tijekom godine
struénjacima
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3. | OSTALI POSLOVI 73
3.1. | POSLOVI VEZANI ZA POCETAK/KRAJ SKOLSKE GODINE
3.1.1. | Organizacija pocetka rada nove $kolske godine kolovoz, rujan
3.1.2. | Sudjelovanje u radu Skolskog povjerenstva za svibanj, lipanj
utvrdivanje psihofizickog stanja djece prije upisa u
Skolu-odgode upisa, prijevremeni upisi
3.1.3. | Uredenje logopedskog kabineta kolovoz,rujan
3.2. | ANALIZA | VREDNOVANJE RADA
3.2.1. | Izvjesce o radu logopeda lipanj
3.2.2. | Analiza individualnog rada s u¢enicima na polugodistu prosinac, srpanj
i kraju $kolske godine
3.2.3. | Timsko pracenje uspjeha uéenika koji se obrazuju po lipanj
100 programima na kraju Skolske godine
3.3. | RAD U STRUCNIM TIJELIMA SKOLE
3.3.1. | Sudjelovanje u radu U¢iteljskih vijeca tijekom godine
3.3.2. | Sudjelovanje u radu Razrednih vijeca tijekom godine
3.3.3. | Rad u Stru¢nom timu $kole tijekom godine
3.4. lv{AD U SKOLSKOM POVJERENSTVU ZA UTVRPIVANJE PRIMJERENOG OBLIKA
SKOLOVANJA
3.4.1. | Testiranja ucenika tijekom godine
3.4.2. | Pisanje logopedskih misljenja po potrebi tijekom godine
3.4.3. Al\(drpinistrativni poslovi vezani uz rad Povjerenstva tijekom godine
Skole
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3.6. | POSLOVI KOORDINATORA POMOCNIKA U NASTAVI I STRUCNIH
KOMUNIKACIJSKIH POSREDNIKA
3.6.1. | Izrada programa rada za pomoénike u nastavi lipanj
3.6.2. | Upudivanje i pracenje rada pomoénika u nastavi tijekom godine
3.6.3. | Konzultacije s pomo¢nicima u nastavi tijekom godine
3.7. | POSLOVI PO NALOGU RAVNATELJA
UKUPNO 884 sata
Rujan, 2025.
Planirala:
Doroteja Plantak, mag. logoped
7.4. Skolski knjizni¢ar

GODISNJI IZVEDBENI PLAN I PROGRAM RADA SKOLSKE KNJIZNICARKE

za Sk. god. 2025./2026.

BROJ RADNIH SATI PO MJESECIMA:

Mjeseci | X, X. XI. XIl. I In. M. IV. V. VI. | VI | Vil | Ukupno
Radni | 22 23 19 21 20 20 22 21 20 20 8 5 221
dani

Sati | 176 | 184 | 152 168 160 | 160 | 176 | 168 | 160 | 160 | 64 40 1768

REKAPITULACIA BROJ SATI
1. Odgojno-obrazovni rad s u¢enicima - 60% 1061 sati
2. Strucni rad i informacijska djelatnost - 20% 353 sata
3. Kulturna i javna djelatnost - 12% 212 sati
4. Struc¢no usavrSavanje - 4% 71 sati
5. Suradnja - 4% 71 sata
SVEUKUPNO SATI: | 1768 sati

Godisnji odmor (GO): 30 x 8 h = 240h

Drzavni blagdani (DB): 10 x 8 h = 80h

SVEUKUPNO (RD+GO+DB) = 1768h + 240h + 80h = 2088h
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RUJAN

PROGRAMSKI SADRZAJI

OBLICI
REALIZACIJE

NOSITEL]
PROGRAMA

1. Odgojno-obrazovni rad s u¢enicima

= posudba knjiga i pripremanje ucenika za samostalno koristenje
raznih izvora znanja

= upoznavanje ucenika 5. razreda s prostorom knjiznice

= KnjiZni¢ni odgoj i obrazovanje - 1. razred
2. Strucni rad i informacijska djelatnost

. izrada Skolskog kurikula i Godi$njeg plana i programa rada
Skolske knjiznice

° rad u timu na $kolskom kurikulu

. Rad na reviziji knjizni¢nog fonda

° suradnja s uciteljima razredne nastave i uciteljima

siv s

i obrazovanja, kazali$nih predstava, kinoprojekcija i gostovanja
knjizevnika) te izrada rasporeda Citanja lektire po razredima

° azZuriranje ucenickog popisa u programu Metel.win
° uredivanje/azZuriranje web stranice
° sastanci i dogovori

3. Kulturna i javna djelatnost knjiznice

° sastavljanje Izvjestaja za kulturnu i javnu djelatnost
Skolske knjiznice za 2024./2025. u okviru IzvjesStaja o radu Skolske
knjiznice

Grupni i frontalni rad s
ucenicima

Popisi, katalozi knjiga;
kompjutorska obrada i unos
podataka

Predstave, izloZbe,
promocije knjiga, susreti

Katalozi, periodika, stru¢na

Knjiznicarka u
suradnji s
uciteljima

Knjiznicarka i
voditelji stru¢nih
aktiva

Knjiznicarka,
voditelji stru¢nih
aktiva, razrednici i
ucenici i vanjski
suradnici

PRV

° planiranje kulturnih sadrzaja za sk. god. 2025./2026. literatura; radionice,
(predstave, izlozbe, promocije knjiga, susreti) webinari
° Realizacija kazaliSne predstave u dvorani Domoljub,
Koprivnica
4. Stru¢no usavrsavanje
° pracenje novih izdanja, nove stru¢ne, pedagoske i Knjizni¢arka
metodicke literature i periodike Prij e(_jlo_zi, dogovvori za ratunovotkinja
. suradnja s drugim $kolskim knjiZnicama i Zupanijskom kupnju i narudzba
mati¢nom sluzbom
° sudjelovanje na webinarima, seminarima CSSU i sl.
° webinari i youtube tutoriali vezani uz Wordpress
5. Suradnja s ravnateljom i racunovotkinjom Skole
° izrada okvirnog financijskog plana knjiznice (do kraja
2025.g)
LISTOPAD
5 OBLICI NOSITEL]

PROGRAMSKI SADRZAJI REALIZACIJE PROGRAMA
1. 0dgojno-obrazovni rad s uéenicima

o vy - Grupni i frontalni rad s KnjiZnicarka,
. rad s u€enicima u samostalnom kori$tenje raznih izvora . o PR

. ucenicima razrednici i uCitelji
znanja
° Knjizni¢ni odgoj i obrazovanje - 5. razred
° Mjesec hrvatske knjige - koordinacija i provedba
. posudba knjiga i pripremanje u¢enika za samostalno
koristenje raznih izvora znanja
. “Alati za moderno doba” - provedba preventivnog
programa u 6. razredu
L Nabava I stru¢na obrada Knjiznicarka I
° _ Vijete ucenika . novih knjiga u knjizni¢nom | voditelji stru¢nih
2. Strucni rad i informacijska djelatnost program METELWIN aktiva
° nabava i obrada knjizni¢ne grade
.. d Knjizevni susreti, Knjiznicarka i
° zastita grade gostovanja, predstave, ucitelji hrvatskog
° zavr$etak dokumentacije nakon revizije kinoprojekcije i sl. jezika i RN
3. Kulturna i javna djelatnost
KnjiZni¢arka

. kazali$ne predstave za ucenike - koordinacija
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Predavanja, stru¢ni skupovi,

° Mjesec hrvatske knjige - gostovanje pripovjedacice Ivanke | . . R
- . iskustva iz prakse, webinari i
F. Martinc¢i¢ kod ucenika razredne nastave .
4. Strucno usavrsavanje S
. Zupanijski struéni skup Knjiznic¢arka
. pregled novije stru¢ne, pedagoske, metodicke i psiholoske
literature i periodike . . L. .
Prijedlozi stru¢nih aktiva za
. pracenje strucne, pedagoske i metodicke literature. nabavu stru¢ne i pedagoske
) suradnja s drugim $kolskim knjiZnicama, Zupanijskom literature
mati¢nom sluzbom
e sudjelovanje na webinarima, seminarima
5. Suradnja s ravnateljom i racunovotkinjom
® nabava novih knjiga i novih naslova periodike
STUDENI
5 OBLICI NOSITEL]
PROGRAMSKI SADRZAJI REALIZACIJE PROGRAMA
1. Odgojno-obrazovni rad s u¢enicima
ey v L. . Grupni i frontalni rad s KnjiZnicarka,
° Knjizni¢ni odgoj i obrazovanje . i ek
ucenicima ucitelji
° posudba knjiga i pripremanje ucenika za samostalno
koristenje raznih izvora znanja
° “Alati za moderno doba” - provedba preventivnog
programa u 6. razredu e
L Knjiznic¢arka
i Vijece ucenika Izrada kataloga knjiga,
2. Strucni rad i informacijska djelatnost biltena nove literature
. suradnja sa stru¢nim aktivima radi nabave struc¢ne i
metodicke literature
° nabava i obrada knjiga - inventarizacija, katalogizacija i
klasifikacija
° pracenje i evidencija koristenja knjizni¢ne grade
(uzorkovanje) Predstave, kinoprojekcije, Knjiznicarka,
gostovanja ucitelji

° zastita knjiga
3. Kulturna i javna djelatnost

e kazaliSne predstave za ucenike - koordinacija
e Mjesec hrvatske knjige - suradnja s Djec¢jim vrticem ,Pcelica“
4. Stru¢no usavrsavanje

° pracenje strucne i pedagoske literature, aktualne
periodike, kataloga nakladnika, ¢itanje recenzija i prikaza novih
strucnih knjiga

° sudjelovanje na webinarima i seminarima
5. Suradnja s ravnateljom, uéiteljima i stru¢nim suradnicama

Predavanja, radionice,
iskustva i tiskani materijali

Nova literatura i periodika
za nastavu

sev e

voditelji aktiva

Knjiznicarka i
voditelji stru¢nih
aktiva

° suradnja s ravnateljem, stru¢nim suradnicima i voditeljima
strucnih aktiva u skoli
. suradnja s voditeljima stru¢nih aktiva radi nabave nove
strucne literature
PROSINAC

5 OBLICI NOSITEL]
PROGRAMSKISADRZAJI REALIZACIJE PROGRAMA
1. 0dgojno-obrazovni rad s uéenicima

oy e . . Frontalni i grupni rad, KnjiZnicarka,
. KnjiZni¢ni odgoj i obrazovanje L N .
radionice strucna sluzba,

° redoviti rad s u¢enicima, uz pomo¢ u obradi samostalnih ucitelji

radova iz pojedinih predmeta

° posudbeni rad s u¢enicima u knjiznici- lektira i stru¢na
literature

. “Alati za moderno doba” - provedba preventivnog
programa u 6. razredu

. Vijece ucenika

2. Strucni rad i informacijska djelatnost

. Provedba otpisa nakon revizije

° sredivanje dokumentacije Skolske knjiznicarke (analitika

fonda za 2025. god.)

Racunalna obrada knjiga,
katalozi, izvjeStaji, zastita
oStecenih knjiga

Radionice

Knjiznic¢arka
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3. Kulturna i javna djelatnost knjiZnice
e bozi¢na priredba ucenika - sudjelovanje u organizaciji

e  bozi¢no ukraSavanje Skole i knjiZnice

Predavanja, radionice,
iskustva, webinari

Knjiznicarka,
strucna sluzba i
ucitelji

4. Strucno usavrsavanje KnjiZnicarka
. pracenje novih izdanja strucne literature kao i pedagosko- | A, -1itika fonda za 2025.
metodicke literature godinu
° webinari, seminari i sl. KnjiZnicarka,
5. Suradnja s ravnateljom $kole, stru¢nom sluzbom i racunovotkinja
racunovotkinjom
° suradnja s racunovotkinjom - uskladivanje fonda s
racunovodstvom
SIJECAN]

- OBLICI NOSITEL]
PROGRAMSKI SADRZAJI REALIZACIJE PROGRAMA
1. 0dgojno-obrazovni rad s u¢enicima

ey . . Suradnja na satu koji se Knjiznic¢arka u
° Knjizni¢ni odgoj i obrazovanje : oy -
provodi u knjiznici suradnji sa

° posudba knjiga i pripremanje ucenika za samostalno stru¢nom sluzbom

koristenje raznih izvora znanja

. posudba lektire i stru¢nih knjiga u€enicima za izradu
radova i prezentacija za nastavu

° »Alati za moderno doba“ - provedba projekta u 6.razredu
° Vijeée ucenika
2. Strucni rad i informacijska djelatnost

° Poslovi i dokumentacija vezana uz stru¢ni rad
3. Kulturna i javna djelatnost knjiZnice

Strucni rad u knjiznici;
racunalna obrada grade

Obiljezavanje

Predavanja, PDP, radionice

i uciteljima

Knjiznic¢arka

Knjiznicarka,

Y obiljeiavanje Svjetskog dana Smijeha Nova strucna literatura i strucna Sluiba,
4. Struéno usavrsavanje periodika uditelji
5 " " s Knjizni¢arka
° Zupanijsko stru¢no vijeée
° pracenje nove strucne literature i periodike
° suradnja s drugim $kolskim knjiZnicama, Zupanijskom sy oy
v N Dogovor Knjiznic¢arka
mati¢nom sluzbom.
5. Suradnja s ravnateljom, stru¢nom sluzbom i
racunovotkinjom $kole
° prisustvovanje sjednicama U¢iteljskog vijeca i sastancima
strucnih aktiva
° uskladivanje financija s racunovotkinjom
VELJACA
5 OBLICI NOSITEL]
PROGRAMSKI SADRZAJI REALIZACIJE PROGRAMA
1. 0dgojno-obrazovni rad s u¢enicima
VT .. . Predavanje, frontalni i Knjiznicarka,
° KnjiZni¢ni odgoj i obrazovanje. X N .
grupni rad struc¢na sluzba,
° posudba knjiga i pripremanje uc¢enika za samostalno uditelji
koristenje raznih izvora znanja
° “Alati za moderno doba” - provedba projekta
° Vijece ulenika Racunalna obrada Knjiznic¢arka
2. Strucni rad i informacijska djelatnost
. racunalna obrada knjiZzni¢ne grade u programu
METELWIN
. unos podataka u Sustav statisti¢kih podataka o
knjiznicama Organizacija, predavanja Knjiznicarka,
3. Kulturna i javna djelatnost knjiznice utitelji
° Maskare - sudjelovanje u organizaciji
* Valentinovo - koordinacija Dogovor, predavanja, KnjiZnicarka
° Dan sigurnijeg interneta radionice, iskustva, webinari
4. Stru¢no usavrsavanje
. stru¢ni skupovi, webinari
. planiranje i odrzavanje stru¢nog skupa ZSV-a (uzivo ili
online KnjiZnicarka,

Dogovor

strucni aktivi
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° pracenje kataloga nakladnika i novih izdanja ; praéenje
stru¢ne, pedagoske i metodicke literature
5. Suradnja s ravnateljom i uc¢iteljima Skole

[ suradnja s ucCiteljima u provedbi nastavnih sadrzaja
0ZUJAK

- OBLICI NOSITEL]
PROGRAMSKI SADRZAJI REALIZACIJE PROGRAMA
1. 0dgojno-obrazovni rad s u¢enicima
- KnjiZni¢ni odgoj i obrazovanje Frontalni i grupni rad Knjiznicarka,

- posudba knjiga i pripremanje ucenika za samostalno koristenje
raznih izvora znanja

- “Alati za moderno doba” - provedba projekta s ucenicima 6.r.

- Vijec¢e ucenika

- Nacionalni ispiti, 4.r. i 8.r. — uloga: voditeljica ispitivanja

- Osnovni i TeenCAP - preventivni program - provedba u odabranim
razredima

2. Strucni rad i informacijska djelatnost

strucne suradnice,
ucitelji

- ra¢unalna obrada nove knjizne grade Rad u knjiZnici na racunalnoj | KnjiZni¢arka
3. Kulturna i javna djelatnost knjiZnice obradi knjiZzne grade
4. Strucno usavrsavanje
- Zupanijsko struéno vijeée Predavanja, PDP, radionice, | KnjiZnicarka,
- strucni skupovi, webinari tiskani materijali ucitelji
- pradenje kataloga nakladnika i novih izdanja.
5. Suradnja s ravnateljom i uciteljima Skole Dogovor, sugestije, prijedlozi | Knjiznic¢arka,
- suradnja s uciteljima u provedbi nastavnih sadrzaja ucitelji
TRAVAN]

> OBLICI NOSITELJ
PROGRAMSKISADRZAJI REALIZACIJE PROGRAMA
1. Odgojno-obrazovni rad s u¢enicima Radionice, predavanja, KnjiZnicarka,

« KnjiZzni¢ni odgoj i obrazovanje

e rad s u€enicima: redovita posudba, pomoc¢ u izboru literature,
obrada zadanih temai sl.

* Dani medijske pismenosti - radionice, predavanja, predstava
¢ “Alati za moderno doba” - provedba projekta

- Vijec¢e ucenika

- TeenCAP

2. Struc¢ni rad i informacijska djelatnost

e stru¢ni rad u knjiznici: racunalna obrada grade

« statisticki podaci o radu $kolske knjiznice za 2025. god. (zadnji
tjedan travnja - uzorkovanje)

3. Kulturna i javna djelatnost knjiznice

- Dan djecje knjige

upute, savjeti i svakodnevna
pomo¢

Racunalna obrada knjizne
grade

Strucna predavanja, posjeti

strucne suradnice,
ucitelji

v

v

- Dani medijske pismenosti ucitelji
4. Strucno usavrsavanje
- suradnja s knjizarama i nakladnicima i izrada popisa knjiga za Predavanja, radionice, Knjiznic¢arka
nabavu, uz Citanje recenzija novih knjiga i metodicki obradene primjeri dobre prakse
lektire
- stru¢ni skupovi, webinari
5. Suradnja s ravnateljom i uciteljima
- suradnja s razrednicima, stru¢nim aktivima i predmetnim Dogovori, suradnja Knjiznic¢arka
nastavnicima
SVIBAN]

5 OBLICI NOSITEL]
PROGRAMSKI SADRZAJI REALIZACIJE PROGRAMA
1. 0dgojno-obrazovni rad s u¢enicima
- KnjiZni¢ni odgoj i obrazovanje Rad u knjiznici, individualnii | Knjiznicarka,

- redovni rad s u€enicima: posudba, pojac¢ano razduzivanje, pomoc¢ u
obradi svih tema, referata, samostalnih radova i prezentacija za
nastavu

- “Alati za moderno doba” - provedba projekta

- Vijece ucenika

2. Strucni rad i informacijska djelatnost

3. Kulturna i javna djelatnost knjiznice

- pripremanje materijala za video povodom Dana $kole pocetkom
lipnja

4. Stru¢no usavrsavanje

- stru¢ni skupovi, webinari

pracenje kataloga nakladnika i novih izdanja; pracenje strucne,
pedagoske i metodicke literature

grupni rad s u€enicima

Obrada materijala

Pracenje webinara

strucne suradnice i
ucitelji

PRV

v
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5. Suradnja s ravnateljom i uciteljima Skole
- suradnja s razrednicima u svezi dugovanja i razduzivanja

PESV

- suradnja u svezi izbora ucenika za Zlatnu knjigu skole

Dogovor, stru¢ni aktivi

Knjiznicarka,
ravnatelj, stru¢na
sluzba, strucni
aktivi

LIPAN]
- OBLICI NOSITEL]
PROGRAMSKI SADRZAJI REALIZACIJE PROGRAMA
1. Odgojno-obrazovni rad s u¢enicima
“ - g . Rad s ucenicima u knjiznici KnjiZnicarka,
° zavrSetak posudbe za ucenike, potrazivanja za povratom N .
PR stru¢na suradnica i
posudene grade, razduzivanje ucenika o
razrednici
. pojacano vracanje svih posudenih knjiga, ulaganje na
police
. ,Alati za moderno doba“ - zavrSetak projekta
° Vijece uCenika
2. Strucni rad i informacijska djelatnost Pregled fonda, statistika i KnjiZni¢arka
) obrada novih knjiga i unos stare grade u program strucna obrada grade
Metel.win
° sumiranje rezultata rada u knjiznici za ovu skolsku godinu
° razduzivanje ucitelja s knjigama
* priprema Izvjes¢a o radu Skolske knjiZnice za ovu $kolsku Pisanje konferanse, Knjiznitarka u
godinu .. . I priprema voditelja suradnji sa
3. Kulturna i javna djelatnost knjiZnice Izrada video materijala struénom
° priprema logistike, pisanje konferanse - zavrsna skolska suradnicom
priredba pedagoginjom I
ucliteljima
° suradnja u pripremi obiljeZavanja Dana Skole, izrada video | predavanje, radionice,
materijala iskustva dobre prakse ... Knjiznic¢arka
° uredivanje web stranice Skole Izviedéa. siedni . sy Ly
. 5 : zvjesca, sjednice, suradnjas | Knjiznic¢arka
4. Strucno usavrsavanje razrednicima
° MeduZzupanijski stru¢ni skup
° posjet kulturnim dogadanjima
5. Suradnja s ravnateljom i uciteljima Skole
° prisustvovanje sjednicama Uciteljskog vijeca i stru¢nim
aktivima u Skoli
° Izvjesce o radu knjiZnice i stanju fonda
SRPAN]
> OBLICI NOSITEL]
PROGRAMSKI SADRZAJI REALIZACIJE PROGRAMA

Strucni rad u knjiZnici, suradnja s razrednicima, ravnateljem i
racunovodom Skole

° Priprema za svecanu podjelu pohvala i nagrada za
najuspjesnije ucenike - nabava knjiga, pisanje posveta, nabava
medalja, fotografiranje ucenika za Zlatnu knjigu, sredivanje Zlatne
knjige, suorganiziranje aktivnosti

° Rad s povjerenstvom za nabavu udzbenika za sljede¢u
Skolsku godinu

° sumiranje rezultate rada u knjiZnici za ovu $kolsku godinu
° sredivanje svih statistika i dnevnika rada

. sredivanje inventarnih knjiga, kontrola svih placenih

racuna kroz inventarnu knjigu

° godisnji izvjestaj o radu Skolske knjiZnice i statisticki

sav e

Rad u knjiznici (izvjestaji,
statistike),

suradnja s ra¢unovotkinjom
oko nabave nagrada za
najuspjesnije ucenike,
izrada posveta i Zlatne
knjige,

dogovor oko nabave
udzbenika

Knjiznic¢arka u
suradnji sa
stru¢nom sluzbom,
racunovotkinjom i
ravnateljom

GODISNJI ODMOR (srpanj/kolovoz)

KOLOVOZ
5 OBLICI NOSITEL]
PROGRAMSKI SADRZAJI REALIZACIJE PROGRAMA
. planiranje i programiranje rada za sljede¢u $kolsku godinu Ra.d u kn]lzanl ha pripremi Kn]lgmcarka, .
svih poslova i aktivnosti u stru¢ne suradnice,
° izrada Godi$njeg plana i programa rada knjiZnice svezi planiranja za potetak ravnatelj
° izrada Kurikuluma skolske knjiznice skolske godine
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° upis novih ucenika 1. razreda u ¢lanstvo $kolske knjiznice,
prebacivanje ucenika u sljedeéi razred

. narudZzba materijala za knjiZnicu

. izrada plana nabave strucne literature, lektire i ¢asopisa za

sljede¢u godinu

. sredivanje fonda na policama, ispis novih oznaka i
signatura za police

° sudjelovanje na U¢iteljskim sjednicama i stru¢nim aktivima

Planirala: Ana Molnar, mag. informatologije

7.5. Tajnik Skolske ustanove

PLAN RADA TAJNIKA SKOLSKE USTANOVE
ZA SKOLSKU GODINU 2025./2026.

Mijeseci
Vrsta poslova Sadrzaj realizacije
- rad na izradi godisnjeg plana i programa rada skole/ suradnja VIILL T IX
s ravnateljem, uciteljima i str. suradnicima
- nova zaposlenja (prijave/odjave/ugovori) azurno vodenje
Registra zaposlenih u javnom sektoru, ispis i izrada
IX.-VIII.

izvjescéa
- pomo¢ u radu ravnatelja ucitelja, suradnja u planiranju,
izrada hodograma obveznih procedura/ postupaka

- digitalizacija poslovnih procesa - vodenje e- urudzbenog
zapisnika (radni odnosi - ljudski potencijali) kao dio IX.-XII.
informacijskog sustava uredskog poslovanja

- izrada potrebnih statistickih izvjeséa: pocetak i zavrSetak

tekuce Skolske godine. XIl.-1.
- sudjelovanje u izradi GodiSnjeg plana i programa rada Skole, tijekom godine/
... Plana nabave za teku¢u godinu po potrebi
1. Planiranje i
organiziranjerada - izrada godiSnjeg izvje$¢a o provedbi Zakona o pravu na
i izrada izvjeséa pristup informacijama

- obavljanje *poslova sluzbenika za informiranje

- obavljanje poslova sluzbenika za zastitu osobnih podataka

- planiranje provedbe i sudjelovanje u provedbi inventure za VI
tekucu godinu i izrada izvjeSca -l
tajnica, suradnja

- suradnja s racunovodstvom i priprema dokumentacije i ;
s raunovodom

sadrzaja izjave o fiskalnoj odgovornosti

- vodenje i organizacija uredskog poslovanja sukladno
zakonskim odredbama te izrada dopisa

42



OSNOVNA SKOLA MOLVE

- izradaizvjeSca i dokumentacije u svezi rada ravnatelja i

Skolskog odbora. po potrebi
- izrada potvrda zaposlenicima
: - izrada rjeSenja i odluka u svezi s pravima iz
2. Personalno- rada i radnog odnosa (zaduZenja, godi$nji odmori, dopusti i sl.) X, -VIIL.

kadrovski poslovi

- ugovori o radu i/ili obavljanju posla/

pripravnicki ugovori/ obavijesti/sporazumi/odluke o
prestanku radnog odnosa/

kontinuirano

2. Personalno- kadrovski

poslovi

- ostvarenje prava temeljem Kolektivhog ugovora za
zaposlenike u javnim sluzbama

- sastavljanje i postupak objave oglasa i natjecaja za popunu
radnih mjesta (oglasavanje na internetskoj stranici i stranici
HZZ-e)

- sudjelovanje u provedbi natjecajnog postupka i vodenje
brige o dokumentaciji prijavljenih kandidata

po potrebi,
kontinuirano

- unos, ispravci i promjene podataka u Registru zaposlenih u
javnom sektoru u skladu s dostavljenim dokumentima o
promjenama statusa/ podataka

po potrebi
i na zahtjev

- prijave i odjave potrebe za radnicima HZZ-u, pri GUO-e,
- elektronicke odjave i prijave zaposlenika na HZMO-e i HZZO-e

- vodenje evidencije o provedbi postupaka za napredovanja,

kontinuirano

polaganje struénih ispita, sukladno odredbama Pravilnika tijekom
godine
- pracdenje e- komunikacije i stanja predmeta IX. - VIIL
sudskih spisa kontinuirano i
- pisanje odgovora na sudske podneske i po potrebi
izvjeSc¢a za Ministarstvo
- priprema dokumentacije za provedbu X.-VL.
projekta Skolske sheme voéa i povréa
- idalje je naglasak na uskladivanju postojecih
pravnih akata Skole s odredbama Zakona i
podzakonskih akata
- izrada prijedloga Pravila o upravljanju
dokumentarnim i arhivskim gradivom, uskladenje s
. odredbama Zakona o arhivskom gradivu i arhivima X - VIII
3. Norr'natlvno.- - izrada prijedloga Pravilnika o kuénom redu, Eti¢kog kodeksa K t"- L
pravni poslovi (azuriranje i uskladenje s odredbama Statuta i drugim on muwan(? I
po potrebi

pozitivnim propisima)
-priprema i azuriranje nacrta/ prijedloga ugovora

- izrada obrazaca za implementaciju i

provedbu zakonskih i podzakonskih odredaba u skoli
- izrada prijedloga drugih obveznih, zakonom
propisanih procedura

- kontinuirano pracenje propisa koji se odnose
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4. Administrativno-
evidencijski poslovi

na poslovanje skole kroz individualne i/li organizirane IX. - VIII.
edukacije — seminari i savjetovanja, suradnja s
kolegama sustrucnjacima sa svrhom unaprjedenja
rada
IX.-VIII.
) . ) o suradnja s
- upis podataka u svezi Skolskog objekta u SrediSnji raéunovodsty

registar drzavne imovine

om po potrebi

- vodenje obveznih evidencija o ucenicima u e- matici,
sukladno zakonskim odredbama

- Carnet administrator skole

- poslovi koordinatora (nabave) za udzbenike - vodenje
evidencije o udzbenicima i suradnja s razrednicima u svezi
udzbenika

IX.-VI.

- evidencije o stru¢nom usavrsavanju i polozenim stru¢nim
ispitima
- evidencije s podrucja zastite na radu

- evidencije o zaposlenicima

- evidencije o nazo¢nosti na radu za administrativno-tehnicko i
pomocéno osoblje/ suradnja s racunovodstvom

- zaprimanje zamolbi zaposlenika i pisanje rjeSenja o istima
- vodenje propisanih evidencija o arhivskom gradivu

- evidencije o zahtjevima za pristup informacijama (vodenje
Upisnika)

- druge obvezne i zakonom propisane evidencije

IX.-VII.

- zaprimanje zamolbi roditelja/ u¢enika
- prijevoz ucenika — potvrde za sufinanciranje

- procedura upisa u Skolu i ispisa iz Skole te primopredaja
dokumentacije i udzbenika

- evidencije o izdanim svjedodZbama i duplikatima svjedodzbi

IX.-VI.
tijekom sk.
godine

- zaprimanje, rasporedivanje, urudzbiranje te rjeSavanje i
otpremanje poste

kontinuiran.

tijekom
godine

- organizacija provodenja obveznih lije¢nickih pregleda
uéenika/ suradnja sa str. suradnicom/

- organizacija sistematskih pregleda zaposlenika

I -1V.

- pravovremena dostava statistickih podataka i izvjesca
nadleznim sluzbama za potrebe istraZivanja i donosSenje
odluka

na zahtjev

- izrada i organiziranje dostave poziva s prijedlogom dnevnog
reda za sjednice Skolskog odbora i Vijeéa roditelja te priprema
radnih materijala za sjednice

IX.-VI.

- vodenje i ¢uvanje zapisnika sjednica Skolskog odbora i drugih
tijela (Uciteljskog vijeca, Vijeéa roditelja, Vije¢a ucenika)

kontinuirano
IX.-VIII.
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4. Administrativno-
evidencijski poslovi

- izrada putnih naloga za zaposlenike
- pravna pomoc¢ ucitlejima u provedbi procedura i
zakonski propisanih postupaka u skoli

po potrebi

- poslovi vezani za nabavku pedagosko- didaktickog/
uredskog/ arhivskog/ sanitarnog i potrosnog
materijala te druge potrebne opreme (sukladno
procedurama)

kontinuirano
IX.-VIII.

5. Poslovi temeljem
javnih ovlasti

- izdavanje potvrda o statusu redovnog ucenika
- zaprimanje zahtjeva za sufinanciranje prijevoza

na zahtjev/
kontinuirano

na zahtjev/

- izrada rjeSenja o pedagoskim mjerama po potrebi/
- izrada duplikata svjedodzbi ili prijepisa ocjena na zahtjev
- potvrde o vjerodostojnosti izdanih javnih isprava

- izrada rjeSenja o zamolbama za upis, ispis i drugim na zahtjev

zahtjevima roditelja/skrbnika i u¢enika
- elektronicki postupak upisa-ispisa

- vodenje predmeta upravnog postupka (zahtjevi za pristup
informacijama i slicno)

- rjeSavanje po zahtjevima o pravu na pristup
informacijama

po sluzbenoj
duZnosti/

na zahtjev

- zaprimanje zahtjeva za priznavanje inozemnih obrazovnih
isprava i izrada rjeSenja o priznavanju inozemnih obrazovnih
isprava, sukladno zakonskim odredbama i op¢im aktima

na zahtjev/
po potrebi

6. Zastita i obrada
dokumentarnog i
arhivskog gradiva

Skole
- zaprimanje Zalbi i prigovara; i izrada rje$enja po zalbenim na Z;g?ree‘gi po
zahtjevima
- poslovi izlu€ivanja dokumentarne i arhivske
grade nastale tijekom godine te sredivanje pismohrane; IX. - VIII.
- uvezivanje imenika, zapisnika, arhiviranje suradnja
imenika i ostale pedagoske dokumentacije, trajne radunovodstvo

knjigovodstveno-raCunovodstvene te statusne
dokumentacije, dokumentacije tijela upravljanja i personalne
dokumentacije

- Cuvanje pedagoske dokumentacije, mati¢nih knjiga i trajno
vrijedne dokumentacije Skole

kontinuirano

- sastavljanje potrebnih izvjesca, zapisnika i prijedloga; suradnja
s nadleznim arhivom

kontinuirano

7. Opci poslovi

- narucivanje i distribucija potrebnog uredskog i

Tijekom godine/

arhivskog materijala, higijenskog materijala i po potrebi
neophodnog materijala prve pomodi suradnja's
- narucivanje udzbenika, knjiga za knjiznicu, ugiteljima i str.
didakti¢kih materijala i pomagala, nastavnih priru¢nika i suradnicima
drugih stru¢nih materijala
IX. -VIII.
. . . v Vet v suradnja sa
- poslovi u svezi provedbe mjera protupozarne zastite i zastite struénjakom
na radu zatite na radu,
sindikalnom
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povjerenicom

- Cuvanje dokumentacije o tehnic¢koj opremljenosti
Skole

- skrb o ispravnom funkcioniranju opreme i
uredaja te osiguranje higijenskih uvjeta rada.

IX. -VIII.
kontinurano

8. Poslovi suradnje i
komunikacije

- interna suradnja (ravnatelj, racunovodstvo skole, struc¢no-
razvojna sluzba, ucitelji, tehnicko i pomocéno osoblje)

- komunikacija s drugim Skolama, institucijama, vanjskim
tehnickim sluzbama, serviserima te drugim sluzbama u svezi
obavljanja djelatnosti skole

- komunikacija i davanje potrebnih informacija
ucenicima/roditeljima i drugim strankama

- interni komunikacijsko-organizacijski poslovi i ostali poslovi po
uputama ravnatelja

kontinuirano
IX.-VIII.

9. Zaduzenja/
imenovanja prema
posebnim propisima

- za poslove zaprimanja zahtjeva za pristup informacijama,
evidentiranja i rjeSavanja o istima zaduZena je tajnica Skolske
ustanove, a u slucaju duze odsutnosti tajnice poslove sluzbenice za
informiranje obavljat ¢e pedagoginja, kojoj se u tom slucaju izravno
dostavljaju odnosno prosljeduju zaprimljeni zahtjevi za pristup
informacijama.

tijekom godine/
prema potrebi/

Tajnica $kolske ustanove: Iva Maderek Kresi¢, univ.mag.iur.

7.6. Voditelj racunovodstva u skoli

PLAN | PROGRAM RADA VODITELJA RACUNOVODSTVA U SKOLI ZA SK. GOD. 2025./2026.

MJESECI
VRSTA POSLA SADRZAJ
REALIZACIJE
- Zaprimanje, kontrola, knjiZzenje, praéenje
dospijeca racuna,
- Izrada zahtjeva za plac¢anja u sustavu ,Riznica”
KC-KZ zupanije
. — . - Izrada mjesecnih racuna za Skolsku kuhinju,
Kontrola i sredivanje dokumentacije za . . Ly
najam sportske dvorane i poslovnog prostora, mjesecno

knjizenje te kontiranje i knjiZzenje

pracenje naplate

- Kontrola karticnog/blagajni¢kog poslovanja

- Obracun i isplata putnih naloga

- knjizenje svih poslovnih promjena/dogadaja na
temelju pomocnih evidencija i isprava

Vodenje evidencije dugotrajne imovine i - Obracun amortizacije, isknjizenje dugotrajne

sithog inventara

- - Priprema i vodenje dokumentacije za popis
dugotrajne imovine i sitnog inventara

imovine i sithog inventara prema popisu i
izvjeStaju povjerenstva za popis dugotrajne
imovine i sithog inventara

tijekom godine
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Obracun plac¢a, materijalnih prava
zaposlenika te ostalih primitaka

- Obracun placa za zaposlenike, vodenje analiticke
evidencije isplate placéa, evidencija i obracun
bolovanja

- Obracun i isplata materijalnih prava zaposlenika

- Obracun pla¢a pomocénika u nastavi

- Obracun i isplata Ugovora o djelu i ostalih
primitaka

- Slanje lzvjestaja o primicima, porezu na dohodak
i prirezu te doprinosima za obvezna osiguranja
(JOPPD obrazac) Poreznoj upravi putem sustava
e-Porezna

mjesecno

Izrada financijskog plana prema
ekonomskoj, funkcijskoj i programskoj
klasifikaciji te prema izvorima financiranja
i
pracéenje njegovog izvrSavanja

- lzrada izmjena i dopuna financijskog plana za
2025. godinu

- Izrada financijskog plana za 2026. godinu i
projekcije za 2027. i 2028. godinu te
obrazlozZenja financijskog plana

- izrada Plana nabave za 2025. godinu i njegovih
izmjena i dopuna u elektroni¢kom oglasniku javng

nabave

- Pracenje izvrSavanja financijskog plana

tijekom godine

31.12.2025.

tijekom godine

tijekom godine

Izrada financijskih izvjestaja

- Izrada financijskog izvjestaja za razdoblje od
01.01.2025.-30.09.2025. godine

- Izrada financijskog izvjestaja za razdoblje od
01.01.2025.-31.12.2025. godine

- Izrada financijskog izvjestaja za razdoblje od

01.01.2026.-31.03.2026. godine

- Izrada financijskog izvjestaja za razdoblje od

01.01.2026.-30.06.2026. godine

- lzrada izvjestaja o izvrSenju proracuna za
razdoblje 01.01.2026.-31.12.2025. godine
- lzrada izvjeStaja o izvrSenju proracuna za
razdoblje 01.01.2026.-30.06.2026. godine

10.10.2025.

31.01.2026.

10.04.2026.

10.07.2026.

31.03.2026.

31.07.2026.

Izjava o fiskalnoj odgovornosti

- Pripremanje podataka i popunjavanje:

1. Izjave i Upitnika o fiskalnoj odgovornosti za
2025. godinu.,

. Plana otklanjanja slabosti | nepravilnosti za
2025. godinu

. lzvjeséa o otklanjanju slabosti i nepravilnosti

za 2024. godinu

Godisnje izvjesce o nepravilnostima za 2025.

godinu

28.02.2026.

Transparentnost

-lzrada izvjeStaja o transparentnom uvidu u
financijsko poslovanje Osnovne skole Molve
-Objava izvjesStaja na web stranici Skole

- objava financijskih planova i financijskih
izvjeStaja na web stranici Skole u skladu s
zakonskim propisima

do 20. u mjesecu za
prethodni mjesec

tijekom godine
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Ostalo

- Uskladenje potraZivanja i dugovanja s poslovnim
partnerima

- Unos mjesecnih racuna i tjednih ocitanih stanja
za el. energiju, vodu i plin po svim mjernim
mjestima u sustav ISGE (energetska ucinkovitost)

- Uskladivanje financijskog poslovanja

- Izrada statistickih izvjestaja

- Vodenje evidencije prehrane ucenika u Skolskoj
kuhinji, izrada mjeseéne tablice prema KKZ za
prehranu uéenika u svrhu refundacije sredstava
od strane MZOM,

- vodenje evidencije bolovanja na teret HZZO u
svrhu refundacije sredstava

- Pisanje narudZbenica za sve nabave

- Suradnja s nadleZznim institucijama

- Pracenje propisa i strucne literature

tijekom godine

Voditeljica racunovodstva: Katarina Kolari¢, dipl. oec.

8. PLANOVI RADA STRUCNIH TIJELA I TIJELA UPRAVLJANJA

8.1. Skolski odbor

Skolski odbor radi na sjednicama sukladno odredbama Statuta Osnovne §kole Molve i

Statutarne odluke o izmjenama i dopunama statuta Osnovne Skole Molve.

NoakwNE

Mirela Pasa — predsjednica Skolskog odbora, iz reda uciteljskog vijeca

Marina Bukin — zamjenica predsjednice Skolskog odbora, iz reda uiteljskog vije¢a
Danijela Vecenaj — iz reda radnickog vijec¢a

Mirjana Burulic— izabrana od strane vijeca roditelja

Nema izabranog — od strane osnivaca

Nema izabranog — od strane osnivaca

Nema izabranog — od strane osnivaca.
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Okvirni Plan rada Skolskog odbora — $k. god. 2025./2026.

Nositelj teme/izvrSitelj

VRIJEME Dnevni red sjednica
° Donosenje Godisnjeg plana i programa rada $kole za sk. predsjednica SO,
god. 2025./2026. ravnatelj (nakon
° Donogenje Skolskog kurikuluma za $k. god. odrZanih sjednica UV i
2025./2026. VR)/ ostali predlagatelji
o Izvjesée o reviziji $kolske knjiznice i prijedlog za otpis — po potrebi
IX.-XII. grade knjizni¢nog fonda
° Uskladenje op¢ih akata skole sa zakonskim
odredbama (po potrebi)
° Pitanja iz radnih odnosa/ Prethodne suglasnosti na
zasnivanje radnih odnosa (po potrebi)
° Odluke o zamolbama zakupnika/prethodne

suglasnosti na Odluke Skolskog odbora O§ Molve/ ugovore
0 zakupu (po potrebi)

IX.-XI1I.

° Prijedlog financijskog plana za razdoblje 2026.-2029.
° Prethodne suglasnosti na zasnivanje radnih odnosa (po
potrebi)

. Odluke i suglasnosti u svezi zakupa/najma Skolskog

prostora i sklapanja ugovora sa zakupnicima (po potrebi)
. Aktualnosti

ravnatelj (suradnja s
pojerenstvima za
razgovor s kandidatima
za radna mjesta/ suradnja
s tajnicom i
racunovodstvom)

° Financijski plan za 2026. te Rebalans financijskog

plana za 20265. godinu/po potrebi

° Plan nabave za 2026.

° Donosenje novih akata $kole (po potrebi)

° Prethodne suglasnosti na zasnivanje radnih odnosa (na

prijedlog ravnatelja i po raspisanim natjecajima za radna mjesta)

° Odluke i suglasnosti u svezi zakupa/najma Skolskog

prostora (po potrebi)

° Aktualnosti

° Odluke u skladu s Pravilnikom o provedbi jednostavne

nabave (po pot[eb!) i 5 Lo ravnatelj (suradnja s

° Donosenje novih akata Skole (sukladno normativnim tajnicom i
I.—1I aktivnostima i po potrebi) raunovodstvom)

° Inventurno izvjesée s prijedlogom otpisa za 2025.

godinu

° Radni odnosi/ Prethodne suglasnosti i sl.

° Ostali poslovi sukladno odredbama Statuta

° Godi$nje izvjesce o izvrSenju Financijskog plana za

2025. godinu . .

° Odluke u skladu s Pravilnikom o provedbi jednostavne prgdspdqvatgljl

. predsjednik/ica SO
nabave (po potrebi)
. Misljenja i prijedlozi/ Razno
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° Radni odnosi/ Prethodne suglasnosti na zasnivanje

11 - 111, radnih odnosa (po potrebi) ravnatelj/voditeljica
° Donosenje i uskladivanje op¢ih akata sa zakonskim i radunovodstva/
podzakonskim propisima (prema potrebi) predsjednica SO
° Odluke u skladu s Pravilnikom o provedbi jednostavne (suradnja s tajnicom)
nabave (po potrebi)
° Ostali poslovi sukladno odredbama Statuta
° Donosenje i uskladivanje op¢ih akata sa zakonskim i
podzakonskim propisima (po potrebi)
° Odluke u skladu s Pravilnikom o provedbi jednostavne predsjednica SO

HL-VIIL nabave (po potrebi) ravnatelj/voditeljica

° Polugodisnje izvjesce o izvrSenju Financijskog plana za radunovodstva/ tajnica
2024. godinu/
° Ostali poslovi sukladno odredbama Statuta

8.2. Uliteljsko vijece
Plan i program rada Uciteljskog vije¢a u Skolskoj godini 2025./2026.:
VIII. —pripreme za pocetak rada u novoj Skolskoj godini, analiza provedenog vanjskog vrednovanja (rezultati
nacionalnih ispita), pravilnici vazni za odgojno-obrazovno funkcioniranje Skole, analiza realizacije
Godisnjeg plana i programa rada, Skolske preventivne strategije, utvrdivanje opéeg uspjeha ucenika na kraju
Skolske godine

IX. — zaduzenja ucitelja u novoj Skolskoj godini, organizacija redovne nastave 1 ostalih oblika neposrednog
rada s ucenicima, razmatranje GodiS$njeg plana 1 programa rada Skole, Kurikuluma
X. — program obiljeZzavanja Dana kruha i zahvalnosti za plodove zemlje, Svjetskog dana ucitelja
X|. — Dan sje¢anja na Zrtve Domovinskog rata i Dan sjeéanja na zrtvu Vukovara i Skabrnje

— pripreme za priredbu povodom blagdana Sv. Nikole i Bozica, analiza rada, Skolske preventivne

strategije i uspjeha na kraju l. obrazovnog razdoblja

I, 1., ll. — priprema za natjecanja, Lidrano, obiljeZavanje FaSnika (integrirani dan u razrednoj nastavi),

priprema provedbe nacionalnih ispita, Poremecaji hranjenja (predavanje Skolske lijecnice), Skola plivanja

IV. —integrirani dan povodom Tjedna sigurnosti u prometu — aktivnosti, izvanucioni¢ka nastava
V. —organizacija proslave Dana Skole
VI. — utvrdivanje opéeg uspjeha ucenika na kraju nastavne godine, utvrdivanje trajanja dopunskog

nastavnog rada, utvrdivanje pohvala 1 nagrada uenicima
VII. - utvrdivanje op¢eg uspjeha ucenika nakon provedenog dopunskog nastavnog rada, organizacija

podjele pohvala i nagrada ucenicima

Na sjednicama Uciteljskog vijeca predvidena su i izlaganja strucne teme koja ¢e pripremiti djelatnici Skole:
Sabina Gadanec — Izvjesce o realizaciji GPP-a i SK-a, Kurikulum, Alati za moderno doba
Matej IStvan
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Hrvoje Sijak

Marina Pukin

Stanko Molnar

Tomislav Cerepinko

Tajana Krznari¢

Ravnatelj saziva vijece, predsjedava vijeCem i predlaze dnevni red Uciteljskog vije¢a. O radu Uciteljskog

vijeca piSu se 1 ispisuju zapisnici. Zapisnik pisu ucitelji po abecednom redu u elektronskom obliku.

8.3. Razredno vijeée

Planirano je 6 redovitih sjednica RV razredne nastave i 6 sjednica RV predmetne nastave. Za sjednice

su predvideni sljede¢i sadrzaji:

Studeni: Razmatranje odgojno-obrazovne problematike i poduzimanje mjera radi otklanjanja problema
Izvjeséa razrednika i uditelja o uspjehu i vladanju ucenika i suradnji s roditeljima
Odgojno-obrazovne potrebe i uspjeh ucenika s posebnim odgojno-obrazovnim potrebama
Priprema i organizacija odrZavanja roditeljskih sastanaka od 1. do VIII. razreda

Ozujak: Razmatranje odgojno-obrazovne problematike i poduzimanje mjera radi otklanjanja problema
Izvjes¢a razrednika i u€itelja o uspjehu i vladanju ucenika i suradnji s roditeljima
Odgojno-obrazovne potrebe i uspjeh ucenika s posebnim odgojno-obrazovnim potrebama
Dogovor o odrZzavanju roditeljskih sastanaka

Svibanj: Izvjes¢a razrednika i u€itelja o uspjehu i vladanju ucenika i suradnji s roditeljima
Odgojno-obrazovne potrebe i uspjeh ucenika s posebnim odgojno-obrazovnim potrebama
Dogovor o odrZavanju roditeljskih sastanaka

Lipan;j: Utvrdivanje op¢eg uspjeha ucenika na kraju nastavne godine
Utvrdivanje vladanja u¢enika

Donosenje prijedloga RV za dodjelu pohvala, nagrada i kazni U¢iteljskom vijecu Skole
Realizacija Kurikuluma
Upucivanje ucenika na dopunski nastavni rad — organizacija dopunskog nastavnog rada
Srpanj: Utvrdivanje opéeg uspjeha ucenika nakon provedenog dopunskog nastavnog rada
Prolaznost, upucivanje uc¢enika na popravni ispit
Kolovoz: Popravni ispiti
Utvrdivanje op¢eg uspjeha ucenika nakon popravnih ispita

Raspored u€enika ponavljaca u razrede
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Osim redovitih sjednica, razredna se vijeca sastaju prema potrebi (donosenje odluke ili davanje prijedloga

za donoSenje pedagoSke mjere, upute za rad s ucenicima s teSko¢ama).

8.4. Vijece roditelja

Vijece roditelja u pravilu se sastaje tri puta u tijeku Skolske godine prema sljedeéem planu i programu:
rujan/listopad Konstituirajuca sjednica Vijeca roditelja
Skolski Kurikulum- razmatranje za §k.god. 2025./2026.
Razmatranje Godisnjeg plana i programa rada OS Molve za $k. god. 2025./2026.
Organizacija odgojno-obrazovnog rada
Skolska kuhinja
sijecanj Uspjeh ucenika na kraju I. obrazovnog razdoblja
Analiza odgojne situacije i primjena pedagoskih mjera
Izvjesée o realizaciji Skolske preventivne strategije
Poboljsanje uvjeta rada u Skoli
kolovoz Izvjesée o realizaciji Godi$njeg plana i programa rada OS Molve za $k.god. 2024./2025.
Izvjesée o realizaciji Skolske preventivne strategije
Analiza uspjeha na kraju Skolske godine

Analiza odgojne situacije i primjena pedagoskih mjera

Vijec€e roditelja ¢ine predstavnici roditelja svakog razrednog odjela. Vijece roditelja saziva predsjednik
Vijeca. O radu se vode zapisnici.

Roditelji predstavnici u Vijecu roditelja bit ¢e izabrani na prvim roditeljskim sastancima, a prilikom
konstituiranja Vije¢a roditelja roditelji ¢e izabrati predsjednika Vijec¢a roditelja, zamjenika i zapisnicara.

Mandat predstavnicima roditelja traje godinu dana.

Vijeée roditelja suraduje s tijelima §kole tako da raspravlja o pitanjima zna¢ajnim za rad Skole, u skladu s
odredbama Statuta Skole:

- daje misljenje o prijedlogu Skolskog Kurikuluma, Godisnjeg plana 1 programa rada Uciteljskom
vijecu odnosno ravnatelju,

- raspravlja o izvjeS¢ima ravnatelja o realizaciji Skolskog Kurikuluma, Godis$njeg plana i programa
rada $kole, Skolske preventivne strategije,

- razmatra prituzbe roditelja u svezi s odgojno-obrazovnim radom,

- imenuje i razrjesuje jednog ¢lana Skolskog odbora iz reda roditelja,

- predlaze mjere za unaprjedenje odgojno-obrazovnog rada Skole,
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- daje misljenje i prijedloge u svezi s organiziranjem izleta, ekskurzija, sportskih i kulturnih sadrzaja
Skole,

- daje misljenje i prijedloge u svezi s uvjetima rada i pobolj$anjem uvjeta rada u Skoli,

- daje misljenje 1 prijedloge u svezi sa socijalno-ekonomskim polozajem uc¢enika i pruzanjem
odgovaraju¢e pomoci,

- zauzima stajaliSte o postupku imenovanja ravnatelja,

- raspravlja o Eti¢kom kodeksu neposrednih nositelja odgojno-obrazovne djelatnosti u Skoli i

Kuénom redu prije njihova donosSenja.

8.5. Vijece ucenika

cey e

sjednici biraju se predsjednik, zamjenik predsjednika i zapisnicar.
Listopad: Konstituirajuéa sjednica Vije¢a ucenika i izbor predsjednika, zamjenika, zapisnicara
Razmatranje GodiSnjeg plana i programa rada skole
Analiza rada proslogodi$njeg Vijeca ucenika
Pokretanje novih inicijativa i ideja u¢enika
Pravilnici vazni za rad Skole
Plan rada Vijec¢a ucenika, prijedlog aktivnosti
Fotografiranje ¢lanova Vije¢a u€enika
Planiranje obiljezavanja vaznih datuma u radu Skole
Studeni: Medunarodni dan djecjih prava/tolerancije - obiljezavanje
Prosinac: Prigodno (Cestitke), tema zajedniStva
Osvrt na prvo obrazovno razdoblje
Sijecanj: Plan za 2. obrazovno razdoblje, prijedlozi za poboljSanje
Veljaca: Dan ruZicastih majica (izrada materijala)
Dan sigurnijeg interneta

cey e

Svibanj: Analiza rada tijekom godine i priprema za kraj nastavne godine
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9. PLAN STRUCNOG USAVRSAVANJA

Stru¢no usavrSavanje planirano je okvirno za svakog ucitelja prema ovom modelu:

I. UNUTAR SKOLE — 40 sata

1. 10 sjednica uciteljskog vije¢a — 20 sati

2. 4 sjednice stru¢nih aktiva — 8 sati

3. 6 sjednica razrednih vijeca -12 sati

II. IZVAN SKOLE - 35 sati

1. 3 strucna vijeca unutar Koprivni¢ko-krizevacke zupanije — 5 sati po skupu

jednodnevni stru¢ni skupovi izvan Zupanije — 7 sati po skupu

2
3. online skupovi i te¢ajevi— 20 sati
4

visednevni seminari, $kole, kongresi — 7 sati po danu

IIL. INDIVIDUALNO STRUCNO USAVRSAVANJE - 35 sati

- 1 sat tjedno tijekom $kolske godine - 35 sati

PLANIRANO SATI STRUCNOG USAVRSAVANJA PO UCITELJU: 110 sati

9.1. Planovi stru¢nog usavrSavanja ufitelja na stru¢nim aktivima unutar Skole u $k.god. 2025./2026.

Donosenje plana i programa rada aktiva
za tekucu Skolsku godinu

Planiranje i pripremanje za pocetak Sk.
godine: narucivanje strucne literature,
iskazivanje potreba za nastavhom
opremom i pomagalima, dogovor o
nacinu vodenja pedagoske
dokumentacije, planiranju

Planiranje svih oblika izvanucioni¢ke
nastave (terenska nastava, Skolske
ekskurzije i izleti, Skola plivanja, Skola u
prirodi, posjeti, sudjelovanja u susretima,
manifestacijama)

Planiranje obiljezavanja vaznih datuma
Planiranje projekata

Kurikulum

Planiranje integrirane nastave- prijedlog
aktivnosti

Planiranje aktivnosti i obiljeZzavanja od
rujna do studenog

1. Aktiv ucitelja PN
Strucni suradnici
Ravnatelj

Strucno
usavrSavanje:
Planiranje skolskog
kurikuluma

Vrijeme SadrzZaj aktiva Nositelj aktivnosti Predvideni
troskovi
VIII. mj. | Izbor voditelja Aktiva i zamjenika 1. Aktiv ucitelja RN Kava, sok
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XI. mj. Planiranje aktivnosti i obiljeZzavanja od 2. Aktiv PN Kava, sok
prosinca do veljace 2. Aktiv RN
Razrada plana aktivnosti uz Mjesec borbe | strucni suradnici
protiv ovisnosti
Rezultati sociometrije (pedagoginja)
Struc¢na tema Zvonimir Haramija-
PN
Ivana Kolar- RN
. mj. Planiranje aktivnosti i obiljezavanja od 3. Aktiv ucitelja PN Kava, sok
ozujka do travnja 3. Aktiv ucitelja RN
Planiranje integrirane nastave- Tjedan strucni suradnici
sigurnosti u prometu- prijedlog aktivnosti
Struéna tema Katica IStvan - RN
Danijela Vecenaj -
PN
V. mj. Planiranje aktivnosti i obiljezavanja od 4. Aktiv ucitelja PN Kava, sok
svibnja do lipnja 4. Aktiv ucitelja RN
Planiranje izvanucioni¢ke nastave struc¢ni suradnici
Planiranje zavrine priredbe, obiljeZzavanje
Dana skole
Predstavljanje udzbenika, drugih
obrazovnih materijala i digitalnih sadrzaja
nakladnika
Odabir udzbenika za Skolsku godinu
2026./2027.
Petra Kvaternik - RN
Struéna tema Josip Kapitani¢- PN

Napomena: Planirano vrijeme po jednom stru¢nom aktivu - 2 sata.
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10. PODATCI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U ODGOJNO-OBRAZOVNOM RADU

10.1. Profesionalno usmjeravanje ucenika

Krizevci
-dogovor o dostavi podataka, suradnji i nacinu
distribucije propagandnog materijala

MIJESEC SADRZAJI RADA ZADUZENI DJELATNIK
X.-IV. Izrada plana profesionalnog priopc¢avanja i razrednici VIIL.r.
usmjeravanja pedagoginja
HZzZ, CISOK
XI. Posjet Obrtnickom i gospodarskom sajmu u Obrtnitka komora KKZ,
Krizevcima razrednici Vlll.r., pedagoginja
l.-V. Upoznavanje ucenika sa svijetom rada, stru¢nim razrednici VIIl.r.
Skolovanjem i zaposljavanjem kroz ove teme pedagoginja
radionica i predavanja (ukupno 3 radionice s posrednici iz srednjih Skola
ucenicima): HZZ, CISOK, HOK
-Raditi Sto volim i voljeti §to radim
-Skolovanije, radni vijek, mirovina
-Upoznavanje s razlic¢itim vrstama rada: rad na
strojevima, znanstveni i umjetnicki poslovi, poslovi
pomaganja ljudima, usluzivanja, inZenjerski poslovi,
obrtnicki poslovi
-Koja su trazena zanimanja u naSem kraju i u drzavi
(mogucénosti zaposljavanja)?
-Srednjoskolsko obrazovanje u Hrvatskoj-postupak
upisa u srednju Skolu
-Stipendije i krediti za ucenike
-Zavod za zaposljavanje i prava nezaposlenih
- 1 roditeljski sastanak
l1.-V. Upucdivanje u€enika i roditelja u pravilan izbor razrednici VIILr.
zanimanja: pedagoginja
-lmam li sposobnosti i vjestine nuzne za uspjeh u Skolska lijecCnica
Zeljenom zanimanju? HZZ, CISOK
-Sto kazu roditelji i prijatelji na moju odluku o izboru
zanimanja?
-Tko mi moze pomodi u izboru zanimanja i Skole?
-Psiholoska pomoc u izboru struke
-Lije€nicka pomo¢ u izboru struke
-Zdravstvene poteskoce u izboru struke
XIlL, 1. Anketiranje u¢enika Vlll.razreda i obrada podataka o | razrednici VIILr.
eljama i interesima u¢enika u vezi nastavka pedagoginja
Skolovanja
-e-upisi
X. Suradnja s CISOK-om pri Zavodu za zaposljavanje razrednici VIILr.

HZzz, CISOK
pedagoginja
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VI, VII.

., 1., 1v.

-profesionalno usmjeravanje ucenika s teSko¢ama u
razvoju, posredovanje pregleda tih uéenika na
medicini rada, izdavanje misljenja

-mogucénosti upisa, e-upisi- predavanje za ucenike

-predstavljanje srednjih Skola, posjet Danima
otvorenih vrata Strukovne Skole Burdevac, Sajmu
zanimanja u burdevcu

-e-upisi- prijava u sustav, odabir obrazovnih
programa, pracenje ljestvica, dostava dokumentacije
za ostvarivanje posebnog elementa

Upravni odjel za obrazovanje,
kulturu, znanost, sport i
nacionalne manjine KKZ,
medicina rada, Skolska
lijecnica, pedagoginja

Koprivni¢ko-krizevacka
Zupanija, razrednici,
pedagoginja, predstavnici SS

razrednici VIIl.r., pedagoginja,
CARNET, NISpuSS

10.2. Planiranje i provedba nacionalnih ispita

I'u Skolskoj godini 2025./2026. planirana je provedba nacionalnih ispita za u¢enike Cetvrtog razreda iz tri
nastavna predmeta i za uCenike osmog razreda iz osam nastavnih predmeta u razdoblju od 2.3. do
26.3.2026. Skolskim koordinatorom za provodenje nacionalnih ispita imenovana je stru¢na suradnica

pedagoginja Sabina Gadanec. U provedbi sudjeluju ucitelji predmetne nastave i stru¢ni suradnici, dok

raspored provedbe po ucionicama i deZurstva ucitelja izraduje uciteljica matematike Danijela Vecena.

Prema posebnim uvjetima provedbe ove ¢e Skolske godine nacionalne ispite pisati dvoje ucenika s

teSkocama u razvoju.

Ucenici Cetvrtog razreda pisat ¢e nacionalne ispite iz Hrvatskog jezika, Matematike i Prirode 1 drustva.

Ucenici osmoga razreda pisat ¢e nacionalne ispite iz Hrvatskoga jezika, materinskoga jezika (samo za
ucenike koji se Skoluju na jeziku 1 pismu nacionalnih manjina), prvoga stranog jezika, Matematike,

Biologije, Fizike, Povijesti, Kemije i Geografije prema Kalendaru provedbe. Dani u kojima se provode

nacionalni ispiti su redoviti nastavni dani.

Kalendar provedbe nacionalnih ispita u $kolskoj godini 2025./2026. za ucenike 4.r.:
HRVATSKI JEZIK 2. ozujka 2026.
MATEMATIKA 4. ozujka 2026.
PRIRODA I DRUSTVO 6. ozujka 2026.

Kalendar provedbe nacionalnih ispita u Skolskoj godini 2025./2026. za ucenike 8.r.:
HRVATSKI JEZIK 9. ozujka 2026.
PRVI STRANI JEZIK (Engleski, Njemacki, Francuski) 11. ozujka 2026.
MATEMATIKA 13. ozujka 2026.
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BIOLOGIJA 16. ozujka 2026.
FIZIKA 18. ozujka 2026.
KEMIJA 20. ozujka 2026.
GEOGRAFIJA 24. ozujka 2026.
POVIJEST 26. ozujka 2026.

10.3. Plan i briga za zdravstvenu i socijalnu zaStitu ucenika

Sluzba za Skolsku medicinu

Program mjera specifi¢ne i preventivne zdravstvene zaStite za u¢enike osnovnih $kola u
Koprivni¢ko-kriZevackoj Zupaniji u Skolskoj godini 2025./2026.

I. POLUGODISTE

1. CIJEPLJENJE UCENIKA PREMA PROGRAMU OBVEZNOG
CIJEPLJENJA
a) IV. razred osnovne $kole: DI — TE — PER cjepivo
b) VL. razred osnovne Skole: provjera cjepnog statusa za HEPATITIS B i cijepljenje
neprocijepljenih ucenika (1.1 2. doza s razmakom od mjesec dana)
¢) VIIL. razred osnovne Skole: DI - TE — PER cjepivo
2. NEOBAVEZNO CIJEPLJENJE UCENIKA PROTIV HPV-A
Cijepljenje se provodi od V. do VIII. razreda osnovne $kole
3. PREGLEDI VEZANI UZ ZDRAVSTVENU | TJELESNU KULTURU | SPORT
a) Pregled za utvrdivanje zdravstvenog stanja i sposobnosti u¢enika za nastavu tjelesne zdravstvene
kulture te odredivanje odgovarajuce prilagodbe programa
b) Pregledi ucenika prije skolskih sportskih natjecanja
¢) Pregledi ucenika prije pocetka bavljenja tjelesnom aktivnoscu — skola plivanja
4. SISTEMATSKI PREGLEDI
a) V. razred osnovne $kole
b) VIIIL. razred osnovne skole (ukljucuje i probir na mentalno zdravlje)
5. CILJANI SISTEMATSKI PREGLED
1. razred
6. SCREENINZI
a) Pregled kraljesnice, stopala, TT i TV za ucenike VI. razreda
b) Zubne putovnice za u¢enike VI. razreda (u suradnji sa stomatolozima)
c) Pregled sluha — audiometrija za ucenike VIl.razreda
7. ZDRAVSTVENI ODGOJ
Izbor tema sukladno uputama i preporukama Ministarstva zdravstva i Ministarstva znanosti i
obrazovanja za tekucu $kolsku godinu
8. POVJERENSTVO ZA UTVRBPIVANJE PSIHOFIZICKOG STANJA UCENIKA
I ODREPIVANJE PRIMJERENOG OBLIKA SKOLOVANJA
9. NAMJENSKI PREGLEDI
Na zahtjev i prema situaciji (izdavanje misljenja za profesionalnu orijentaciju)
10. SAVJETOVALISNI RAD

II. POLUGODISTE

1. SISTEMATSKI PREGLEDI

a) V. razred osnovne Skole

b) VIIL razred osnovne skole (ukljucuje i probir na mentalno zdravlje)
c¢) prije upisa u L. razred osnovne Skole
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2. CILJANI SISTEMATSKI PREGLED
Il. razred
3. CUEPLJENJE UCENIKA PREMA PROGRAMU OBVEZNOG
CIJEPLJENJA
a) V1. razred osnovne $kole: provjera cjepnog statusa za HEPATITIS B i cijepljenje
neprocijepljenih u¢enika (3. doza)
b) prije upisa u I. razred osnovne §kole: OSPICE - ZAUSNJACI - RUBEOLA i POLIO
4. NEOBAVEZNO CIJEPLJENJE UCENIKA PROTIV HPV-A
Cijepljenje se provodi od V. doVIIL. razreda osnovne $kole
5. KONTROLNI PREGLEDI
Provode se poslije sistematskih pregleda prema potrebi
6. SCREENINZI
a) Pregled kraljesnice, stopala, TT i TV za ucenike VI. razreda
b) Zubne putovnice za ucenike VI. razreda (u suradnji sa stomatolozima)
c) Pregled sluha — audiometrija za u¢enike VIl.razreda
7. ZDRAVSTVENI ODGOJ
Izbor tema sukladno uputama i preporukama Ministarstva zdravstva i Ministarstva znanosti i
obrazovanja za tekucu Skolsku godinu
8. PREGLEDI VEZANI UZ ZDRAVSTVENU | TIELESNU KULTURU | SPORT
a) Pregled za utvrdivanje zdravstvenog stanja i sposobnosti u¢enika za nastavu tjelesne
1 zdravstvene kulture te odredivanje odgovarajuce prilagodbe programa
b) Pregledi ucenika prije Skolskih sportskih natjecanja
c) Pregledi ucenika prije pocetka bavljenja tjelesnom aktivnos¢u — skola plivanja
9. POVJERENSTVO ZA UTVRPIVANJE PSTHOFIZICKOG STANJA UCENIKA
I ODREPIVANJE PRIMJERENOG OBLIKA SKOLOVANJA
10. NAMJENSKI PREGLEDI
Na zahtjev i prema situaciji (izdavanje misljenja za profesionalnu orijentaciju; izdavanje potvrde
za upis u srednju skolu...)
11. SAVJETOVALISNI RAD

Telefon: 048/ 655 140; 048 / 655 141
Mobitel: 098 /592 798
e-mail: skolska.medicina.kc@zzjz-kkz.hr

U Koprivnici, 01.09.2025. NadleZni tim $kolske medicine:
Andreja Kos Milki¢, dr.med.,specijalist §kolske medicine
Iva Habijanec, mag.med.techn.


mailto:skolska.medicina.kc@zzjz-kkz.hr
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Klasa: 602-11/25-01/01
Urbroj: 2137-39-01-1

Molve, 2. listopada 2025.

PREDSJEDNIK
SKOLSKOG ORA: Ravnatelj kble:
Mirela Pasa, dipl.u¢. / / I‘\"lmlézg%%:&/dipl.ué. /
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6. TJEDNI I GODISNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA I PREDMETIMA
6.1. tjedni broj sati po predmetima

6.2. godiSnji broj sati po razredima

OSNOVNA SKOLA MOLVE

Naziv predmeta Ukupno
TJEDNI/GODISNJI BROJ SATI planirano
Predmeti tjedno
odje[i l. -2 Il -2 . -2 IV. -2 V.-2 VI.-1 VII. -2 VIl - 1 godigr;je
Obvezni predmeti
Hrvatski jezik 10 350 10 350 10 350 10 350 10 350 5 175 8 280 4 140 67 2345
Likovna kult. 2 70 2 70 2 70 2 70 2 70 1 35 2 70 1 35 14 490
Glazbena kul. 2 70 2 70 2 70 2 70 2 70 1 35 2 70 1 35 14 490
Engleski jezik 4 140 4 140 4 140 4 140 6 210 3 105 6 210 3 105 34 1190
Matematika 8 280 8 280 8 280 8 280 8 280 4 140 8 280 4 140 56 1960
Priroda 3 105 2 70 5 175
Biologija 4 140 2 70 6 210
Kemija 4 140 2 70 6 210
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Fizika 4 140 2 70 6 210
Prir. i drustvo 4 140 4 140 4 140 6 210 18 630
Povijest 4 140 2 70 4 140 2 70 12 420
Geografija 3 105 2 70 4 140 2 70 11 385
Tehnicka kul. 2 70 1 35 2 70 1 35 6 210
TZK 6 210 6 210 6 210 4 140 4 140 2 70 4 140 2 70 34 1190
Informatika 4 140 2 70 6 210

Izborni predmeti

Vjeronauk 4 140 4 140 4 140 4 140 4 140 2 70 4 140 2 70 28 980
Informatika 4 140 4 140 4 140 4 140 4 140 2 70 22 770
Njemacki jezik 2 70 2 70 2 70 2 70 2 70 10 350

OSTALI OBLICI NEPOSREDNOG ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA

Sat razrednika 2 70 2 70 2 70 2 70 2 70 1 35 2 70 1 35 14 490

UKUPNO 46 | 1610 46 1610 | 46 | 1610 | 48 1680 | 56 1960 30 1050 64 2240 33 1155 ] 369 | 12915
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