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Temeljern dlanka 88. Statuta Osnovne Skole Molve (dalje u tekstu: Skola;, ravnatelj Skole donosi:

PROCEDURU PRACBNJA I NAPLATE PRIHODA I PRTMITAKA

ilanak 1.

Ovim aktom utvrduje se procedura, odnosno nadin i rokovi pra6enja i naplate prihoda i primitaka Skole,
osim ako posebnim propisima ili Statutom Skole nije drukdije uredeno.

Prihodi koje Skola napla6uje su:
- organiziranje i pruZanje usluga Skolske kuhinje
- najamlzakup Skolskog prostora (Skolska sportska dvorana i Skolski stan)

e lanak 2.

Ovom procedurom ureduju se:

- uvjeti izdavanja raduna i
- mjere naplate.

e lanak 3.

Skolska kuhinja

Razrednici vode evidenciju korisnika kojima se pruZa usluga prehrane u kuhinji. Roditelji, skrbnici i sl.
upla6uju cijenu prehrane direktno na iban Skole i to prema obavijesti o cijeni prehrane ijelovniku koji se

objavljuje na web stranici Skole za svaki mjesec tokom godine.
Cijena mjesedne usluge prehrane definirana je Odlukorn Skolskog odbora.

Najam/zakup Skolskog prostora

Skola s korisnikom Skolske sporlske dvorane (dalje u tekstu: Dvorana) sklapa Ugovor o najmu. Domar Skole
vodi evidenciju ugovora i evidenciju kori5tenja Dvorane. te vr5i naplatu naknade korisnicima koji naknadu
plaiaju gotovinom. Po isteku mjeseca domar Skole uplacuje u blagajnu Skole sakupljen novac od najma
Dvorane.
Voditelj radunovodstva na temelju evidencije koriStenja dvorane, nakon isteka mjeseca izraduje radun
korisniku. Visina naknade za kori5tenje dvorane definirana je Pravilnikorn o koriStenju Skolsko sportske
dvorane.
Korisnik po ispostavljenom radunu u roku od 8 dana, naknadu za kori5tenje dvorane upla6uje izravno na iban
Skole.

Skola s korisnikom Skolskog stana sklapa Ugovor o kori5tenju stana. Korisnik stana duZan je plaiati naknadu
za kori5tenje stana mjesedno, do 15. sljede6eg mjeseca. Visina naknade je definirana Ugovorom o kori5tenju
stana.



ilanak 4.

Mjere naplate dospjelih, a nenapladenih potraZiv anja iz dlanka I . ove Procedure odnose se na:

- organiziranje i pruZanje usluga Skolske kuhinje
- najamlzakup Skolskog prostora (Skolska sportska dvorana i Skolski stan)

ilanak 5.

Mjere naplate dospjelih, a nenaplaienih potraZivanja obuhva6a sljedeie:

- usmeni kontakt (Po Potrebi)
- izdavanje izvoda otvorenih stavaka po isteku mjeseca

- Opornena i Opornena pred tuZbu (tijekom godine)

- pokretanje ovisnog postupka radi naplate potraZivanja (tijekom godine po isteku roka iz opomene)

e lanak 6.

Razrednici su duZni voditi evidenciju o udenicima koji su korisnici Skolske kuhinje te pla6anju usluge

Skolske kuhinje za svaki mjesec.

Voditelj radunovodstru uodi evidenciju o naplati usluge ostalih korisnika Skolske kuhinje, Dvorane i

Skolskog stana.

Ukoliko obveze nisu podmirene u roku od 30 dana od dana dospijeca. poduzimaju se mjere za naplatu.

prvi korak su usmeni kontakti: razrednik s duZnikom, voditelj radunovodstva s korisnikom Skolskog stana, a

ravnatelj Skoleje zaduLenza provodenje mjere usmenog kontakta s duZnikom za usluge kori5tenja Skolskog

prostora i dvorane, te o tome sastaviti zabilje5ku.

i.,lakon proteka roka od 30 dana Salje se izvod otvorenih stavaka na ovjeru duZniku ili opomena.

U oba dokumenta potrebno je navesti podatke o duZniku, iznos duga i pravniternelj po kojem ga se poziva

na pla6anje raduna.

e lanak 7.

Kada su iscrpljene mjere naplate (usmeni kontakti, izdavarrje izvoda otvorenih stavaka, pisane Opomene)

pokre6e se ovr5ni postupak radi naplate potraZivanja 
a.

2a pokretanje i pradenje ovrsnog postupka zadtLenaje tajnica Skole.

e lanak 8.

Ukoliko se utvrdi da su potraZivanja nenaplativa temeljem pravomoinih odluka nadleZnog tijela, da su

potraZivanja nenaplativa zbog nastajanja iastare sukladno vaLecim zakonskim propisima, da potraZivanja

nemaju rugunu piurn, orno* te zbog okolnosti propisanih sukladno donesenim aktima osnivada ustanove,

potraiirar.la 6e se djelomidno ili u poipunosti otpisaii. Odluku o otpisu donosi ravnatelj Skole.

Ukoliko se utvrdi da se potraZivanja rirnog, namiriti primjenom mjera iz dlanka 5. ovih Procedura radi

izvanrednih socijalno-ekonomskih okolnosii, ravnatelj Skole moZe Skolskom odboru podnijeti prijedlog za

djelomidni ili potpuni otpis potraZivanja. U ovom sludaju odluku donosi Skolsti odbor Skole.

Voditelj radunovodstva, tajnik i razrednik duZni

potraZivanja svatko iz svog djelokruga.

ilanak 9.

su kontinuirano pratiti stanje i poduzimati mjere naplate

e lanak 10.

Ova Procedura stupa na snagu danom dono5enja.
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