
U skladu sa Zakonom o knjiZnicama i knjiZnidnoj djelatnosti (NN 17119;98119; LL4l22) i
Standardom za Skolske knjiZnice (NN 61/23), Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj Skoli (ltIN 87108,86109,92110,105/10, 901fi,5112,16112,86112i94113) te natemelju
Statuta Skole, Skohki odbor OS Molve na sjednici odrZanoj dana 16. studenog 2023. godine
donosi

Pravilnik o radu Skolske knjiinice

I.OPCE ODREDBE

Clanak l.

(1)Pravil轟kom o raduこkoiske kllittnice Oも Mdve(u ddj■ om tekstu:Pravilniり wedju"
zada6e i ttelatnost Skolske k:晰 i老五ce(ud到可em tekstu:Klゴ i老dca),商 elokrug i naё in rada
K可 lZhice,ko五Stette k可 1乏niこne grade l postupak u slucttu oSte6etta,untttetta ili gubitka

pOsudene kttittiё

“
grade,Struこ ni kttimiё arski poslovi i swad」 a S drugim ZapOSleniCima u

Sk01ite drugim kttimicama i dio五 cima u ciuu ispungⅣ arja z灘

“

a i ttelatno亜 Kttimice.

(2)Odredbe Pravilnikaobvezttu sveuё enib i zaposlenike Skolo,k"i druge osobe kqe doltte

u prosbr K■ ittnice.

(3)O pravilnoj prim;enl odredaba OvOg Pravilnika shbe ravnateu Skole i struё 」swadnik
klUl老rliёar.

IIoZADACE I DJELATNOST KNJIZNICE

ёlanak 2.

(1)も k01ska klゴ iZ」Ca,kaO inお mlaClSkO,medjsko,komunikac」 SkO i kulmmO sК dttteもk010,
ima zada6u da organiziranim zbirkama kttizniёne grade u analogmm i digitanim oblicima tc

uslugaina i radom klゴ iЙniёarskih ttelat五 ka osigura ispun;avange odgano…obrazovnih,
inf01■ laCjSkih,Struёnih i kultuinih pOtreba SV● ih kO五 Snika.

(2)PЮgramこk01Ske kttimiCe Stttavni je dio Skolskog ktrikuluma i Godお 可eg plma i
progranla gkolc.

itanat<:.

Djelatnost KnjiZnice ostvaruje se medusobno povezanim djelafirostima: odgojno-obrazovnom,
strudno knj iZnidnom te kulturno-j avnom.

itanat +.

(1) Pripremanje, planiranje i programiranj e rada KnjiZnice obuhvaia i.zradu godi5njeg plana i
programa rada KnjiZnice, pisanje godi5njeg izvje5da o radu, rad na usklaclivanju s GodiSnjim
planom i programom rada, ukljudivanju KqjiZnice u Skohki kurikulum te pripremanle za
provedbu odgojno-obrazoyne, knjiZnidne i kulturno-jarme dj elatnosti.



(2) Odgojno-obrazovna djelatnost Skolske knjiZnice podrarumijevarad s udenicima, uditeljima,
strudnim suradnicima, ravnateljima i roditeljima te planiranje i programiranje odgojno-
obrazormogatada.

ёlanak 5.

(1)Struё na k可彪 niёna ttelatnOS"blSb kl」 i乏dCe ObuhVaCa:

…nabaVu i Struёnu Obradu k]可 1加iёne grade prema S廿

“

ゴm Standardima,pOhranu,こ WangC i

ZaStitu k珂 12niこne grade te prOVOdCttC mJera Zぶ 壼 ek可 12niこne gade

…pOSudbu i dⅣ arje nakOriStette ktti老 dёne gade
…inわIniratte udte」 a,Struこnih SWadnika i uё enika
…VOdette dokume威 ∞ 巧e i prikupUanje stttiStiё Hh pOdttaka O pOS10Vangu,kゴ iZniёnq gadi,

kOriSniCima i O kOrtttettu uSluga krjiЙ niCe

‐ObaVttange drugih pOS10Va SuHadnO plЮ piSilnaO kllittniこ kOj ttelat■ OSti・

(2)Kllimica osigwⅣ aklji老dёnu gradu kqa zadovo巧 Ⅳa obr厖ovne,inおШ
“
lske,kulmmc,

Struこne i OSObne pOtrebe danOVa te je time pOtpOm OdgOj■ 0‐ObraZOVnOm pЮ CeSu i」 ihOVu

OSObnOm raZVdu.

itanat O.

Javnom i kulturnom djelatno5du KnjiZnica kontinuirano radi na promidZbi Skole i KnjiZnice s

ciljem informiranja dlanova te strudn6 i Sire javnosti o uslugama i aktivnostima koje nudi, o
ulozi KnjiZnice u Sko[ i zajednici, a u swhu postizanja medusobnog razumijevanja i potpore u
ostvarivanju zadanih zadaca i ciljeva.

III.KNJIZNICNI FOND

itanak z.

(1) Izgradnja knjiZnidnog fonda temelji se na strudnim nadelima sukladno smjemicama za
izgradnju i upravljanje fondom koje Skolska knjiZnica donosi na temelju analize stanja i
procjene potreba korisnika te Standarda za Skolske knjiZnice.

(2) KnjiZnidni fond mora se kontinuirano izgradlati nabavom nove grade, revizijom fonda te
redovitim izludivanjem za otpis u skladu s pravilnikom koji regulira za5titu knjiinidne grade,

reiviziju i otpis.

itanat< g.

(1) KnjiZnidnu gradu dine:
- knjige i serijske publikacije u analognom obliku, neknjiZna grada (zvudna i vizualna),
elektronidka grada na prijenosnim medijima
- druStvene igre.

(2) Sadri:al knjiZnidnog fonda ovisi o wsti Skole, kurikulumu te planu i programu po kojem
Skola radi.



(3)Fondも kolske knii:盪 iccjejedinstven i pod」 ebenje u zbirke.

(4)Skolski udttbenici dsu dio klゴ 立niёnOgおnda.

itanak q.

(1) Broj jedinica knjiZnidne grade ne smije biti manji od l2po udeniku, uditelju i strudnim
suradnicima.

(2) Prosjedna starost knjiZnidnog fonda ne smije biti veia od 15 godina, osim specijalnih zbirki
(primjerice, zavidajne zbirke i zbirke starih knjiga).

IV. STRUCM SUNANNIK KNJIZMCAN

tlanak 10.

(1) U Skolskoj knjiZnici strudne poslove obavlja strudni suradnik knjiZnidar.

(2) Strudni suradnik knjiZnidar ima pravo i obvezu trajno se profesionalno razvijati i usavr5avati
kroz organizfuano i individualno strudno usaw5avanje.

V. KORISTENJE I(NilZNTdNE GRADE I USLUGA

, elanak 11.

(1) Pravo koriStenja usluga Skolske knjiZnice imaju svi udenici i zaposlenici Skolske ustanove.

(2) Usluge i programi Skolske knjiZnice su besplatni.

(3) KnjiZnica je duZna pruilati dlanovima usluge pod jednakim uvjetima.

(4) ilanstvo u KnjiZnici dokazuje se dlanskom iskaznicom koju izdaje strudni suradnik
knjiZnidar.

preSta;(0

Skole.

eUnat tz.

prestankom radnog odnosa u SkoH, odnosno prestankom

itanat< t:.
(1) Radno wijeme KnjiZnice mora biti istaknuto na watima KnjiZnice i mreinoj stranici Skole.

(2) U sludaju potrebe privremene izmjene radnog wemena na watima KnjiZnice mora biti
postavljena obavijest o izmijenjenom radnom vremenu i trajanju takve izmjene.

itanat< t+.

(1) Prilikom boravka u prostorijama KnjiZnice te kori5tenja informacijsko-komunikacije
opreme dlanovi su duZni pridrilavati se ku6nog reda Skole i uputa strudnih suradnika
knjiZnidara.

(1) elanswo u knjiZnici
statusa redovnog udenika



(2) U sludaju postupanja dlana suprotno prethodnom stavku ovog dlanka, strudni suradnik

knj iZnidar ima pravo udalj iti dlana iz prostorij a Knj iZnice.

こlanak 15.

(1)Kttizniёnu graduこlanOvi mOgu kO五 stiti u pЮ stor」 ama Kttimice lizvan tte.

(2) Iznimno od prethodnog stavka, knjiZnidnu gradu koja se odnosi najedinice referentne zbirke
(enciklopedije, rjednike, leksikone, atlase i sl.) dlanovi koji su udenici ne mogu koristiti izvan
prostorija KnjiZnice, a drugi dlanovi samo uz suglasnost strudnog suradnika knjiZnidara.

itanat tz.

(1) Kori5tenje (posudbu) knjiZnidne grade izvan KnjiZnice odobrava strudni suradnik

knjiZnidar.

(2) Prilikom posudivanja knjiZnidne grade dlan je duZan temeljito pregledati gradu te u sludaju

bilo kakvih nedostataka ili o5tedenja odmah upozoriti strudnog suradnika knjiZnidara, jer u
protivnom rizik odgovornosti za naknadu eventualne Stete prelazi trenutkom odobrenja posudbe

na dlana.

(3) Zakori5tenje izvanKnjiZnice dlanovi mogu posuditi:

- odjednom 2 (dvije) knjiee navrijeme od 14 (detranest) dana

- I (iedan) dasopis na vrijeme od 5 (pet) dana

(4) Iznimno, ako je potrainja za odredenom kqjiZnidnom gradom povedana, strudni suradnik
knjiZnidar ovla5ten je prilikom odobravanja kori5tenja skratiti vrijeme kori5tenja iz prethodnog

stavka.

(5) Na zahtjev dlana strudni suradnik kr{iZnidar ovla"Sten je produljiti rok iz stavka 3. ovog
dlanka ako smatra dazaproduljenje postoji opravdani ruzlogte da eventualno produljenje ne6e

imati znai,alniji utjecaj na stanje knjiZnidnog fonda.

ehnat< tg.

(1) Istekom roka na koji je odobrena posudba dlan je dulanvratiti posudenu knjiZnidnu gradu.

VIoPOSTUPA:K U SLUCAJU OSTECENJA,UNISTENJA ILI GUBIT:KA
KNЛZNICNE GRADE

Clanak 19.

(1)Ko五 snici su duttli posudenu graduこuvtti od oStc6etta.

(2)ёlan kai oSteti,1lnittiiliizgubi posudenu gradu odgovoranje zanalcladuも tete kdlje tiine

nastda.



(3)U sluこ可u nastanka gteteこ lanje du老雛nadoknditi uこ ittenuも tetu u sdadu s Pravilnikom i
nanttin kdi Odredi Struё ni SWadnik klゴ i2dこar.

VIIoPiRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

ilanak 20.

Razrednici su duZni s odredbama ovog Pravilnika upoznati udenike i njihove roditelje na
podetku nastarme godine.

Jedan primjerak Pravilnika o radu Skolske knjiZnice mora biti trajno dostupan korisnicima u
prostoru knjiZnice.

Pravil亘 k ёe biti o可 Ⅳ覇en na oglas■oO ploё i,u pЮ stottama:Kttimicc i na mre加 可 stranici

Sble.

Pravilnik stupa m snagu d狙 om o切Ⅳuivaηjam oglasna ploこ i ttkole.

elanak 21.

Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaiiti Pravilnik o radu Skolske knjiZnice
KLASA: 003-05/15-01/05, URBROJ: 2137-39-15-l od2l. svibnja 2023. godine.

KLASA:011‐ 0323…02/05
URBROJ:2137¨ 39… 01-1
4ゝolvc,16.studenog 2023

Predsj ednica Skohkog odbora

-Mirela PaSa, dipl.ud.

,[\;*. ?*^It\./

Ova Pravilnikdonesenjc 16.11.2023.,o切 avuenje naoglasntt ploё i Sk01c 16.11.2023.i stupio

na snagu istoga dana.
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