
REPUBLIKA HRVATSKA
KoPRrvNrcro -rruZpvedra ZupaNrra
osNovNA Srora MoLVE
KLASA: 401-01 122-01 104

URBROJ: 2t37-39-22-l
Molve,06. rujna 2022.

Na temelju dlanka 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine, br. 111/18) i
dlanka 7. Uredbe o sastavljanju i predaji lzjave o fiskalnoj odgovomosti Q.{arodne novine,
broj 95/19) ravnatelj Osnovne Skole Molve donosi:

PROCEDURU NAPLATE PRIHODA

itanak t.
Ovim aktom se propisuje procedura, odnosno nadin i rokovi praienja i naplate prihoda

Osnorme Skole Molve (u daljnjem tekstu: Stota;.
Prihodi koje Skola napladuje su vlastiti prihodi nastali obavljanjem djelatnosti i to od:

1. Pruienih usluga najma opreme, prostora i zemlji5ta te najma stanova
2. Prodaje roba i usluga
3. Prodaje vlastitih proizvoda udenidke zadruge
4. Prodajom starog papira
5. Ostalih poslova na trZi5tu i u triiSnim uvjetima od iznajmljivanja sportske dvorane,
zalotpa zemlji5ta i najam Skolskog stana, te ostali nespomenuti prihodi od
sufinanciranja cijene usluge, participacije i slidno (Skolska kuhinja i ostalo).

(lanak2.
Procedura izilanka 1. se izvodi po slijededem postupku, osim ako posebnim propisom

nije drugadije odredeno:

RED.
BROJ AKTIVNOST NADLEZNOST DOKIJlνIENT ROK

1

Dostava podataka
Radunovodstvu potrebnih za
izdavanje raduna./e-raduna

Rttn嶺蒟
Tanik
Rarednici
Dom額

Ugovor,
Evidencija,
NarudZbenica i sl.

Tijekom godine

2.

Unos podataka u inforrracijski
sustav Riznice
Knj iZenj e izlaznth radrura

Radunovoda
Knjiga izlatnth
raduna,
Glavna knjiga

Unutar mjeseca
ili po isteku
mjeseca na koji
se radun odnosi

3 Ispis raduna Radunovoda Raёun
Unutar mjeseca
na koji se radun
odnosi

4.

Ovjera i potpis raduna ako na
radunu nije navedena odgovoma
osoba

Ravnateu Ratuin
Dva dana od
izrade raduna

5 Slanje izlazrog raduna
Tajnik,
Radunovoda

Knjiga izlazne po5te

Servis Fina-e (e-
radun)
Osobno urudivanie

Dva dana nakon
ovjere i/ili izrade
raduna

6
Pra6enje i evidentiranje
napladenih prihoda Radunovoda

Izvadak po
poslovnom radunu,
Itujiga izlaznrh
raduna, Glavna
kniisa

ηednO

7 UtVrd市 anieゞ ania dospielih i Radunovoda Izvod otvorenih Tiiekom godine



nenapladenih
potraZivanja/prihoda

stavaka
Obavijest o
dugovaniu

8
Upozoravanje i izdavanje
opomena i opomena pred tuZbu

T」nik
Opomene i opomene
pred tuZbu

Tijekom godine

9
Dono5enje odluke o prisilnoj
naplati potraLivania Ravnatc」

Odluka o prisilnoj
naplati potraZivania Tijekom godine

10

Ovrha-prisiln a naplata
potraiivanjau skladu s Ovr5nim
zakonom

Tanik,

Ravntteu

Ovr5ni postupak kod
javnog biljetuika

l5 dana nakon
donoBenja
Odluke

Ctanat< l.
Nakon Sto u roku od 30 dana nije napla6en dug za koji je poslana opomena,

radunovodstvo o tome obavjeStava ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati
potralivarya, te se pokrede ovr5ni postupak kod javnog biljeZnika.

Ovrgni postupak se pohc6c za dugovangc u visini vc6oj od 2.260,35 km/300,00 EUR

(■ksni teこ可konverzije l EUR=7,53450 kn)pojed■om duをniku.

ilanak 4.

Stupanjem na snagu ove procedure prestaje vaLiti Procedura praienja i naplate prihoda
i primitaka, KLASA: 401-0lll9-01llt, URBROJ: 2137-39-19-1 od 29.10.2019. godine.

ilanak 5.
Ova Procedura stupa na snagu danom dono5enja i objavit 6e se na Internet stanici

Osnovne Skole Molve.

RED.
BROJ AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK

1

Utwdivanje knj igovodstvenog
stanj a duhrika/prikuplj anj e

podataka o poslovnom radunu ili
imovinskom staniu

Radunovoda, Knjigovodswene
kartice

2
Prikupljanje dokumentacije za
ow5ni postupak

RaёⅢovoda,

Tanik

Knjigovodstvena
kartica ili
raduni/opomena s

povratnicom

Prije zastare
potraiivartla

3. Izrada prijedloga za ovrhu
Tajnik,
Radunovoda

Nacrt prijedloga za
ovrhu jarmom
bilieZniku

Najkasnije dva dana
od pokretanja
postupka

4.
Ovjera i potpis prijedloga za
ovrhu

Ravnateu

Prijedlog za owhu
Opiinskom sudu ili
iavnom bilieZniku

Najkasnde dva dana
od izrade prijedloga

5.

Dostava prijedloga za ovrhu
javnom biljeZniku ili Opdinskom
sudu

Tajni5tvo Knjiga izlazne po5te
Najkasnije dva dana
od potpisa i ovjere
priiedloea

6.
Dostava pravomodnih rje5enja o
owsi FINI Radunovoda

Pravomoino
rjeSenje

Najkasnije dva dana
od primitka
pravomodnih
rie5enia

Ravnatelj

dipl.轟 .


